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Handledning till ans6kningsblankett om projektstod

Rubrikerna nedan féljer de punkter som finns i ansokningsblanketten.

1. Allméanna uppgifter

Projektets start- och slutdatum ska anges. Kostnader som uppkommer fore eller efter denna
period ar inte stoédberattigade. Slutredovisning av projektet ska ske inom projektperioden.

Programomraden och teman finns beskrivna i "Delregionalt tillvaxtprogram fér Skaraborg”.
Programmet finns att hamta pa var hemsida www.skaraborg.se under "Tillvaxtprogram”.

2. Uppgifter om s6kanden

Uppgifter om sdkanden avser den juridiska person som star bakom ansokan.

Nar det galler webbadress ska den plats anges dar information om projektet finns.
Utbetalning av medel kan endast ske till sokande (den juridiska personen) och denne ska sta
som ansvarig for det plus- eller bankgironummer som anges.

3. Underskrift

Behorig firmatecknare (den som har ratt att teckna avtal) for sékande ska skriva under
ansokan.

Ansvarig for behandling av personuppagifter ar styrelsen for Skaraborgs Kommunalférbund.

4. Projektledare

Om namn inte &r klart vid ansokningstillfallet ska detta kompletteras senast en manad efter
beslut.

Ansvarig for behandling av personuppgifter ar styrelsen fér Skaraborgs Kommunalférbund.

5. Bakgrund och nulagesbeskrivning

Beskriv bakgrunden till projektet. Varfor behtvs projektet — vilken efterfradgan finns och hur
kommer projektet att paverka/férandra situationen.

6. Syfte

Ange vad projektet syftar till och varfér det ska genomforas.

7. Overgripande mal

Ange det 6vergripande malet for projektet.

8. Projektinnehall och aktiviteter

Ange vad som ska goras inom ramen for projektet for att uppna syfte och mal. Ange aven
malgruppen for projektets aktiviteter samt projektets resultat.

Beskriv pa vilket satt projektet tillfor nagot nytt. | de fall det finns andra liknande
verksamheter beskriv pa vilket satt projektet kompletterar befintliga insatser eller nuvarande
arbetssatt/metoder.

9. Projektorganisation

Redogor for projektets organisation, ev. styrgrupper, referensgrupper och deras
sammansattning. Ange hur projektets ekonomiadministration kommer att hanteras. Ange
aven projektets samarbetspartners och ansvarsfordelningen mellan dem. Observera att jamn



konsférdelning och integrationsaspekter bér beaktas vid faststéllandet av
projektorganisationen.

10. Forvantade effekter under projektets |6ptid

Beskriv vilka effekter projektet forvantas skapa under projektets [6ptid med koppling till de
tematiska prioriteringarna i tillvaxtprogrammet.

Ange matbara indikatorer. Indikatorerna avser den aktivitet eller det resultat som projektet
forvantas leda till. Varje ansékan maste innehalla minst tva indikator som visar forvantat
resultat inom projekttiden. Om indikatorerna ar av saddan typ att de kan fordelas p4 méan
respektive kvinnor ska detta goras i anstkan respektive slutredovisning.

11. Forvantade langsiktiga effekter

Beskriv vilka effekter projektet forvantas skapa pa langre sikt med koppling till de tematiska
prioriteringarna i tillvéxtprogrammet.

12. Resultatspridning

Ange hur och nar information om projektets resultat kommer att spridas och nyttiggéras av
saval malgruppen som andra.

13. Langsiktighet

Beskriv hur verksamheten alternativt effekterna av projektet inte dor ut efter projektets slut,
da den offentliga finansieringen upphor.

14. Jamstalldhet

Beskriv vad som planeras att genomfdras i projektet for att fraimja jamstalldheten. Ta garna
med konkreta exempel pa aktiviteter och hur och varfér dessa aktiviteter ska genomforas.
Vidare kan t ex projektets organisation, i form av projektledning och ev. styrgrupper,
beskrivas utifrdn deltagande av man respektive kvinnor. Férsok garna visa pa om och i sa
fall hur ni forsdker bryta traditionella ménster i deltagandet.

15. Milj&

Ett projekt bor strava efter att minimera den egna miljopaverkan. Detta kan géras genom att
projektets aktiviteter genomfors i linje med Vastra Gotalandregionens miljopolicy och dess
riktlinjer. Dessa finns att hamta pa www.vgregion.se/miljopolicy.

Visa i ansokan hur miljon paverkas, saval positivt som negativt, av projektets syfte, mal och
aktiviteter. Fragestallningar att ta hansyn till ar bland annat pa vilket satt projektets aktiviteter
paverkar energianvandning, transporter, materialbehov, utslapp, naturmiljon inklusive
biologisk mangfald och hotade arter, avfall samt buller.

For ansokningar som galler miljéprojekt behdver inte denna punkt beskrivas.

16. Integration

Integration innebar olika etniska gruppers mojligheter att komma in i arbets- och néaringslivet
via arbetsmarknaden och eget féretagande. Beskriv vad som planeras att genomféras i
projektet for att framja integrationen. Ta garna med konkreta exempel pa aktiviteter och hur
och varfor dessa aktiviteter ska genomféras. Vidare kan t ex projektets organisation, i form
av projektledning och ev styrgrupper, beskrivas utifrdn deltagande av man respektive kvinnor
med utomnordisk bakgrund. Forsok garna visa pa om och i sa fall hur ni férsoker bryta
traditionella monster i deltagandet.



17. Uppfdljning och utvéardering

Under genomforandet av ett projekt kommer ofta viktiga erfarenheter fram vad galler
metoder, arbetssatt och innehall. For att kunna folja projektet och dra nytta av dessa
erfarenheter ar det viktigt att redan vid ansokningstillféllet ha tankt igenom hur det ska
genomforas. Beskriv darfor hur projektet ska féljas upp och utvarderas.

18. Kostnadsslag
Stodbara kostnader ar sddana som forvantas upparbetas inom ramen for projektet.

Sammanstéllningen av kostnadsbudgeten i ansdkan visar projektets budgeterade kostnader
arsvis fordelade. Kostnaderna kan aven behdva specificeras i ett berakningsunderlag per ar
(se bilaga 1). Det géller kostnadsslagen lI6nekostnader fér egen personal, externa tjanster
och investeringar. Kostnadsslaget dvriga kostnader ska specificeras om det uppgar till mer
an 5% av den totala budgeten.

Om s6kanden ar momspliktig och har ratt att dra av (lyfta) moms innebar detta att
kostnaderna ska tas upp exklusive moms i projektbudgeten (och vid redovisning). Observera
att aven om sokandens 6vriga verksamhet ar momspliktig behéver inte projektet vara det.
Vid tveksamheter om projektet ar skattepliktigt eller ej, kontakta Skatteverket.

Om s6kanden inte & momspliktig for projektverksamheten (dvs momsen &r en slutlig
kostnad for projektet) far kostnaderna i budgeten tas upp inklusive moms. | dessa fall ska
den faktiska kostnaden fér momsen sarredovisas vid rekvisition.

Kostnadsbudgeten kan innehalla féljande kostnadsslag:

e Egen personal — avser I6bnekostnader for personer som direkt deltar i projektarbetet.
Lonen ska motsvara den anstélldes ordinarie 16n inklusive sociala avgifter.

e Ovrigt, €] ideellt, arbete — avser beraknad nedlagd tid och lI6nekostnader for
personer som arbetar inom projektet men som ej ar anstallda av projektagaren.
Lénen ska motsvara den ordinarie I6nen inklusive sociala avgifter.

e Ideellt arbete — kan avse nedlagd tid fran deltagande foretag eller ideellt arbete som
utfoérs av privatpersoner eller organisationer inom privat sektor. Ideellt arbete
varderas till h6gst 165 kronor per timma, i dvrigt galler faktisk I6nekostnad.

e Externatjanster — avser t ex konsulter och foreldsare, dvs kompetens som kops in
utifran. Har redovisas aven personer som finansieras med arbetsmarknadspolitiska
medel.

e Ovrig kommunikation - avser kostnader for t ex telefon och porto.
e Marknadsforing — avser kostnader i samband med framtagande av t ex trycksaker.

o Lokalkostnader — kan avse hyra fér kontor eller annan lokal t ex i samband med
seminarier, men aven andra lokaler som projektet disponerar.

e Investeringar— avser investeringar i t ex maskiner och byggnader som ar kopplade
till projektet och som ar avsedda for stadigvarande bruk, dvs inte av karaktaren
férbrukningsmaterial. Observera att nar det galler miljéprojekt [Amnas normalt inte
stod till investeringar.

e Ovriga kostnader — Observera att kostnadsslaget évriga kostnader far utgéra max
10 % av den totala projektkostnaden. Kostnader for intern representation ar inte
stodbar. Vidare godkanns inte kostnader for alkohol. Om posten dvriga kostnader
Overstiger 5 % av de totala kostnaderna ska sékanden i berakningsunderlaget, i
bilaga 1, specificera de olika kostnaderna.



19. Finansiering

| tabellen for finansiering redovisas de medel som andra finansiarer, saval offentliga som
privata, planerar att bidra med. Finansiering skall, forutom per ar, fordelas utifran om det ar
likvida medel eller in natura. | posten privat finansiering ingar utéver kontanta medel och tid
fran medfinansiarer aven eventuella forvantade projektintakter (t ex deltagaravgifter).

Ovrigt
En ifylld och undertecknad anstkan (inklusive bilaga 1) skickas till:

Tillvaxtprogrammet
Skaraborgs Kommunalférbund
Box 54

541 22 Skovde

Vid eventuella fragor kontakta ansvarig handlaggare pa Skaraborgs Kommunalférbunds
kansli.

For att anstkan ska kunna beredas kravs att anstkan &r komplett med bifogade bilagor.
Forutom ansokan i underskrivet original 6nskas ocksa en elektronisk kopia for att underlatta
handlaggningen, e-postadress: info@skaraborg.se.




