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Praktikprocess

Praktikplatsen.se



Arbetsgivare

Platsbehov

Erbjud plats

Elever 
söker/skolan 

bokar

Besked

Genomförande

Praktikintyg

(PRAO)

Förfrågan om att erbjuda platser 
skickas till ut 2 ggr/år – inför 
kommande termin

3 veckor innan praktikstart 
skickas besked ut med 
uppgifter om vilken elev 
som kommer

I slutet av praktikperioden 
kommer länk till enkelt 
praktikintyg

Skolan går igenom och 
godkänner bokningarna

Skolan anger hur många 
elever som behöver 
praktikplats

Ta emot och handleda 
eleven.

Eleverna söker och 
lägger in önskemål 
ca 6 veckor innan 
praktikstart.



Eleven får besked 
om sin plats.
Följebrev skickas 
ut till platserna.
3 veckor innan 
praktikstart

Skola

Perioder 
definieras

Platsbehov 
anges

Platser 
erbjuds

Elev-
hantering

Elever

söker

Tilldelning
(prel)

Bokning
(definitiv)

Följebrev

Besked

Genomförande

Praktikintyg

(PRAO)

Platsbeställning görs 
inför nästa termin –
2 ggr/år

Skolan formulerar den 
information man vill 
förmedla till platserna

Praktikintyg som fylls i 
digitalt av elevens plats 
skrivs ut och lämnas till elev

Systemet hjälper till att 
göra en preliminär 
tilldelning baserat på
elevernas önskemål

Övergripande planering
För att huvudadministratör ska 
kunna sätta upp grunddata i 
praktikplatsen

Eleverna läses. 
Grupper hanteras 
och kopplas till 
period

Verksamheter 
tillfrågas om de kan 
erbjuda plats

Skolan går igenom och godkänner 
bokningarna efter ev justeringar

Eleven genomför 
sin praktik

Eleverna söker och 
lägger in önskemål 
ca 6 veckor innan 
praktikstart.


