Praktikplatsen.se

Hur funkar det?



skaraborgs praktiko
kommunalférbund

Vad ar praktikplatsen.se?

Webbaserat praktiksamordningsverktyg for:

« Elever
« Skolpersonal
« Arbetsplatser

Anvands for olika skolformer:

« Grundskola f_g\%\/
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skaraborgs praktilplatsense

kommunalférbund

Varfor praktikplatsen.se?

« Jamlikhet - praktik pa lika villkor

« Battre kommunal och regional 6versikt
« Kvalitetssdkrad och enkel tillgang

« Tydliga kontaktytor

« Enhetligt informationsfléde




skaraborgs praktilo/atsense
kommunalférbund

Fordelar for Arbetsgivare

« Mojlighet att marknadsfora sig — platsannons
« Tydligt informationsflode
« Tydliga kontaktytor

« Framférhallning

+ Enkelt

« Kostnadsfritt




kommunalférbund

Fordelar for Eleverna

« Sdkning pa lika villkor
« Inte beroende av att ha egna kontakter
- Tillgang till ett stort utbud av platser

« Tydlig information

« Skapar trygghet!




skaraborgs praktilpiatsense

kommunalférbund

Fordelar for Skolpersonal

« Tydligare 6verblick
« Enklare planering och hantering

« Enklare informationsflode




skaraborgs praktik
kommunalférbund

Implementation

FOrsta steget ar att vi hjalper er att planera en
implementation av verktyget

Ni behdver definiera er organisation - vem gor vad

Vi gbr upp en tidsplan innehallande informationstraffar,
utbildningar mm

Processen efter implementation beskrivs
har framat




skaraborgs praktik
kommunalférbund

Exempel pa organisation inom en kommun (Vara)

Utvecklingsledare

eProjektledare under implementation
eHaller ihop tradarna och bevakar att planen féljs — kallar till mdten, utbildningar mm

Naringslivschef

eKanal ut till féretag och verksamheter
eLobbying och igdngséattare/patryckare

Administrator

eTar in anmalningar
oFyller systemet med foretag och platser
eL6pande ansvar for anskaffning av platser

IT-utvecklare

eHuvudadministrator for systemet
eSupport, uppféljning, utbildning, kvalitetssakring (kontroll EOP (eget-ordnade-platser))

Grundskola - SYV

eElevprocessen

Grundskola - Skoladministrator

eInlasning av elever
eStottar SYV




skaraborgs praktik
kommunalférbund

Process efter implementation

« Infor varje termin fors dialog med kommunerna vilka perioder
som behdver sattas upp i systemet

« Skaraborgs kommunalférbund férbereder med all grunddata
sa att processen ska fungera

« Processen startar sedan med att praktikansvariga anger antalet
platser som behévs och darefter skickas férfragan fran systemet
till alla verksamheter/foretag som har aktiva platsannonser

« Ansvarig i kommunen bevakar att platser kommer in och tar egna
kontakter utdver det systemet skickar vid behov

« Praktikansvariga far mail med uppgifter \*y
l6pande infér varje moment som B\
berdr elevprocessen




skaraborgs Oyergripande plar?e.ring ) praktik
kommunalférbund For att huvudadministrator ska

kunna satta upp grunddata i
Process praktikplatsen Platsbestallning gors
infor nasta termin —
l 2 ggr/ar
Praktikintyg som fylls i , N &8

digitalt av elevens plats Perioder
! / - \ definieras g —
skrivs ut och lamnas till elev SEEE— ) |

| praktikintyg | |_Platsbehov Verksamheter

(PRAO) < e / tillfragas om de kan

erbjuda plats
Eleven genomfor Y Ay PR
sin praktik

Platser
erbjuds

\—,/“

Genomfdrande
\

Eleverna lases.
Grupper hanteras

Eleven far besked —/ och kopplas till

om sin plats. ‘ D4 period
Foljebrev skickas __» @Besked ‘ haﬁlti‘:';ng
ut till platserna. = —

3 veckor innan

praktikstart Eleverna soker och

P ~— lagger in 6nskemal
Foljebrev \@ Blever ca 6 veckor innan
soker
Skolan formulerar den / . ¢ o 2 — praktikstart.
information man vill Bokning | Tilldelning
formedla till platserna @def'”'“") - (preh Systemet hjalper till att

= b -

3 “®\_ gora en preliminar
tilldelning baserat pa
elevernas onskemal

Skolan gar igenom och godkanner
bokningarna efter ev justeringar



" skaraborgs praktilpiatsense

" kommunalférbund

Behorigheter

Utbildningsanordnare

Praktikansvarig

Ansvarar for
Eskalerings- praktikprocessen for
mottagare hela enheten

Far signaler om
uppgifter inte \

utfors i tid

Kontaktperson )

r N

Praktikstod
Rektor eller Kan hjalpa
motsvarande praktikansvarig - har Praktikstod
lagre behorighet

Gruppansvarig

Behdorighet lika som praktikstdd

Kan hjalpa praktikansvarig — har lagre
behorighet

Titta Kommer enbart 3t aktuell grupp Ersatter praktikansvarig som
kontaktperson

Kan se information
om enheten




D bs.ka raborgs praktllplatsen.se

" kommunalférbund

Behorigheter

Region-
administrator

Kan administrera
allt inom hela
regionen

Administrerar
overgripande
parametrar som
perioder och
deadlines

Kommunadministrator

Utbildnings- Samordnare mellan verksamhet och skola - kan administrera allt inom dessa omrdden
ansvarig

Dialog och uppstkande verksamhet for att f& in verksamheter i verktyget
Support-ansvarig (kan delegeras om man utbildar verksamhetsadministratér)

Utvecklings- Bevaka platstillgdng i samrdd med praktikansvariga
ansvarlgG?RIank mot Lagger upp Verksamheter/Enheter och bistar vid behov med Platsannons/Platserbjudande
(kan delegeras om man utbildar verksamhetsadministrator)

Implementations- I .
ansvarig Support/utbildning till verksamhet och skola




skaraborgs praktilplatsense
kommunalférbund

Uppgifter och inloggning

Varje moment som ska goras aviseras med Logga in pa
en uppgift via mail www.praktikplatsen.se
| mailet star viktig information att ta del av Inloggning gérs med mailadress och |6senord

Direktlank till inloggnings finns i mailet -
gron knapp langst ner

- praktilplatsense
praktiloiatsense i

: X Loggain
By om0
praktikplat .se ar etjgvefkiydfor ¥ & ]

Bestall platser fér VT 2020

Grundskola

praktiksamordning f6 r

arbetssokande ochiarbetsplatser.
Hej Erik
Vv
Nu ar det dags att bestalla piatser for VT 2020 Grundskoia
Detta ska goras senast 2019-11-04 kI 17.00.

Platsbestalining ns via arbetsuppgiften pa startsidan eller via menyn Verktyg-
Platsplanering-Platsbestalining

Tank pa ait markera uppgifien pd starisidan som "utford” nar du ar Klar. Har du p|ats att erbjuda'l ,I . \

Eller vill du samverka med oss?
Oversikt over era bestaliningar kan ni sedan se via meny \

Oversikter - Bestallda plalser och kopplade grupper < \\\

Efter 2019-11-04 ki: 17:00 kan ni inte géra nagra andringar av era besaliningar
Koniakia supporien om ndgot uppstar som innebar att ni maste gora justering efter
deadiine.

prakiiksupport@skaraborg.se

Till prakfikplatsen se
——




skaraborgs
kommunalférbund

Startsidan

praktilkol:

Startsidan ger en Overblick
Overst finns navigeringsmenyer |

Sammanstallning av aktuella ]
arbetsuppgifter visas har

Kommande praktikperioder
med tidsaxel listas ocksa nar
man gjort platsbestallning

praktilglatsense
rbetsuppgifter &
Namn Period
/T 2020 Grundy
v

2 perioder

V. 14- 2020

Kommande perioder (3

\4 v. 12-2020

Grundskola Alleskalan. Vara (50 platser) 88, 8A

v. 13-2020

Grundskola Alleskolan, Vara (50 platser) 8C, 8D

v. 14 - 2020

Grundskola Alléskolan, Vara (25 platser) 8E
Grundskola Mastegardsskolan, Vara (43 platser) 8A 88

Ine Status

H-1T ki 17:00

2020-01-29 KI: 17:00

2020-02-07 ki 17:00 2

Meddelanden o

]




skaraborgs praktilpiatsense

kommunalférbund

Bestalla platser

Mail med uppmaning om att bestalla platser praktikolatsense
skickas till praktikansvariga

Mars — fér att bestilla infér héstens Bestall platser for VT 2020
praktikperioder Grundskola

September — for att bestalla infor varens
praktikperioder

Hej Erik,

Nu ar det dags att bestalla platser for VT 2020 Grundskola.
Detta ska gdras senast 2019-11-04 ki: 17:00.

Platsbestalining nas via arbetsuppgiften pa startsidan eller via menyn Verktyg-
Platsplanering-Platsbestallning

Tank pa at markera uppgiften pa startsidan som "utfdrd” nar du r Kar.

Oversikt Gver era bestallningar kan ni sedan se via meny-
Oversikter - Bestalida platser och kopplade grupper

Efter 2019-11-04 kI: 17:00 kan ni inte gora nagra andringar av era bestallningar.
Kontakta supporten om nagot uppstar som innebar att ni maste gora justering efter
deadline.

prakiiksupport@skaraborg. se

Till praktikplatsen.se
R




skaraborgs
kommunalférbund

Bestalla platser

Sidan for platsbestallning nas
via arbetsuppgiften pa
startsidan eller via meny
Verktyg

Man anger har totalt antal
elever som ska ha praktik pa
respektive period

praktiko

praktilkpiats

'_ §verkt Platsplanering: Platsbestélining

Har anger du platsbehovet for de akiuella prakiikperiodema.
Bifogade filer: Har hittar du pdf-guide som du aven kan skriva ut

Lankar: Har hittar du steg-for-steg-guide med rorliga bilder

Bifogade filer

Lankar

Ar Termin Kommun

v. 41 - 2017 Praktik
Deadline for bestéllningar har passerat
Max antal efever: 200 Totalt bestélining: 95 Bestalining for Grundskola Erikzdal, Skvds: 85

Bestillning

v. 42 - 2017 Praktik

Deadline for bestaiiningar har passerat

Utbildningsenhet

Visa

ul




skaraborgs
kommunalférbund

Bevaka platstillgdng

Planeringsoversikt nas via meny
Oversikter

Har visas hur manga platser
respektive skola bestallt och till
vilken period

Man kan I6pande folja
tillgdngen pa platser

Vissa foretag ar bra pa att
erbjuda sina platser sjalva i
verktyget, men langt ifran alla

Kommunadministrator och
skola maste jobba gemensamt
for att fa in tillrackligt med
platser

praktik

praktilg: 0

2017
Visa

Visa alit

xenod

v. 41 - 2017

Grundskola Eriksdal
Skovde

v. 42 - 2017

Grundskola
Vasaskolan, Skovde

v, 43 - 2017

Grundskola
Wasaskolan, Skovde

v. 45 - 2017

Grundskola
Stopenskalan
Skavde

v. 46 - 2017
Grundskola
Helenaskolan
Skovde

v. 47 - 2017
Grundskola

Helenaskolan
Skovde

/Mg;s’dver:ikt

Termin Visa arkiverade

Hosttermin v Dalj

Best. Till.

Totalt

Kommun

Skovde

Eop.

Praktikperiod

Vaj) praktikperiod

u




skaraborgs
kommunalférbund

praktilplatsense

Elevinlasning/grupphantering

Mail med uppmaning om att ldsa in elever
och hantera befintliga grupper skickas till
praktikansvariga

Mars —infor hostens praktikperioder
September —infor varens praktikperioder

Innan gruppkoppling sker ska aktuella
elevgrupper vara inlasta

Inlasning och redigering halls 6ppen under
hela terminen for att man ska kunna hantera
forandringar

praktiﬁlatsen.se

Inlasning Elever infér HT 2017
Grundskola

Hej <Fornamnz,

Mu kan du borja lasa in elever infor HT 2017 Grundskola.

Elever/grupper ska vara inlasta/redigerade innan gruppkoppling for respektive
prakiikperiod sker.

Fran startsidan:

s Klicka pa lanken vid uppagiften
s Tank pa att markera uppgiften som utford pa starisidan nar du ar klar

Via meny:
o Planeringsverktyg-Grupphantering-Las in ny elevfil
Redigera befintliga grupper vid behov:

Planeringsverkiyg-Grupphantering-Grupphantering

Niva (ak 8 andras till ak 9)

Benamning (andras vid behov)

Giltig-fill-datum (tidigast nar eleverna gjort sin sista praktik)

Vid behov av support kontakta oss pa praktiksuppori@skaraborg se




skaraborgs
kommunalférbund

Lasa in elever

Sidan for elevinlasning nas via
meny Verktyg

Man laser in elevgrupper med
hjalp av excel-underlag

(Finns aven funktion for att
lagga till enstaka elever)

praktilo!

praktikolatsense

Grupphantering: Las in ny elevfil

¢ Lasain ny elevill / [3gga in oy elev

| denna vy Iases elever/studenter in till grupper och kopplas till ratt utbildningsenhet.
(Enstaka elev 12ggs till under Planeringsvertyg-Grupphanterin-Lagg till ny elev)

Bifogade filer: Har hittar du pdf-guide som du aven Kan skriva ut

Lankar: Har hittar du steg-for-steg-guide med rorliga bilder

ifogade filer

Filinformation Koppla kolumner Koppia enheter

Ladda upp fil

Koppla grupper

Kontrollera

Statistik

(]




skaraborgs
kommunalférbund

Hantera grupper/elever

praktik

Sidan for grupphantering nas P :

Via meny Verktyg /m;phantering
Hér redigerar man sina Utblfdnmgsennet Status . Nl\ié
befintliga grupper och hanterar

elever/elevuppgifter N\ o A8 ol

1 Adamsson, Adam

2 Bertitsson, Bertil
3 Camillasson, Camia  20000301TF23

4 Davidsson, David

Evasson, Eva

6 Fridasson, Frida

Gustavsson, Gustav

8 Hannasson, Hanna 20000801TF28

Fritext

]




skaraborgs praktilpiatsense

kommunalférbund

Gruppkoppling

Mail med uppmaning om att koppla grupper
skickas till praktikansvariga infor varje
praktikperiod som man bestallt platser till

prakti:Iatsen.se

Gruppkoppling fér period v. 41 - 2017

| god tid innan varje praktikperiod

Hej <Férnamn>,

Innan elevsOket startar maste gruppen vara
kopplad

Mu kan du koppla grupper forv. 41 - 2017.

Detta ska vara klart senast 2017-08-25 k] 17:00

Gruppkoppling nar du via arbetsuppgiften pa startsidan

Eller

Via menyn Planeringsverktyg — Platsplanering - Gruppkoppling

Téank pa ait kontrollera att du bestallt korrekt antal plaiser och att gruppema har rétt
benadmning och niva innan du gor kopplingen

Vid behov nar du supporten pa

praktiksupport@skaraborg.se

Till praktikplatsen.se

Det hér ar ett automatiskt meddelande som inte gar att besvara

prakiikplatsen.se




skaraborgs
kommunalférbund

Gruppkoppling

Sidan for gruppkoppling nas via
arbetsuppgiften pa startsidan
eller meny Verktyg

Har kopplar man samman
elevgrupperna med den period
de ska ha sin praktik

praktiko

== Verktyg > Grupphantering: Gruppkoppling

Ar Termin Kommun
Praktikgrupp Praktikperiod

Testperiod v. 41 - 2017 Grundskola, Prakiik

Angett platsbestalining for Testskolan Grundskola: 95
Kopplade grupper: 8X {8 elever)
Platser kvar: 87

Testperiod v. 43 - 2017 Grundskola, Prakiik
Angett platsbestalining for Testskolan Grundskola: 45

Kopplade grupper: inga
Platser kvar. 45

Status

8X

Arskurs: Aks

8 elever

Hannasson, Hanna
Adamsson, Adam
Fridasson, Frida
Evasson, Eva
Bertilsson, Bertil
Davidsson, David
Gustavsson, Gustav
Camillasson, Camilla

u




skaraborgs
kommunalférbund

praktik

Inloggning for elever - utskrift

Infor elevsok maste eleverna fa
inloggningsuppgifter till
platsvaljaren

Sidan for Grupplistor nas via
meny Verktyg

Har kan man exportera ut
inloggningsuppgifter till elever
for utskrift

praktile | =is

ring: Grupplistor

Praktikgrupp Fritext

Adamsson. Adam D00102-XKKX

ST lest.se

Bertilssan, Bertil VOOZ0T - KK

bertil berilsson@test se

= Tamillasson, Camilia 0003071 -XXKX camilla.camillasson@fest se
&' Davidsson, David 000401 XXX david davidsson@lest.se

' Evasson, Eva 000501-XXXX eva evassoni@iest se

' Fridasson, Frida 000601-XXXX frida.fridasson@test se

7 Gustavsson, Gustav 000701-XXKX gustav.gustavssoni@test se
' Hannasson. Hanna 000801230 hanna hannasson@test se

Visar 1-8/8 poster | 25 v

r4BJa9

ErAdFE

3ImOWi2

3cQP&f
gIATeS
2RqréX
2wTC3g

TSkpST

E2d
X

ax

ke
ax

X

(]




skaraborgs
kommunalférbund

Inloggning for elever - via

Om eleverna har mail-adresser
kan man kommunicera
inloggningsuppgifter den vagen

Sidan for grupphantering nas
via meny Verktyg

Har kan man skicka
inloggningsuppgifter till
eleverna via mail

praktik

mail

1

praktilg!

Grupph ring: Grupphantering

Status Niva

8X AkS 8 elever

1 Adamsson, Adam

Bertilsson, Be

3 Camillasson, Camilla

4 Davidsson, David

5 Evasson, Eva

(] Fridasson, Frida

Gustavsson, Gustav

8 Hannasson, Hanna

Fritext

7]

Vélkommen som anvidndare i praktikplatsen.se

itisenord &r 3IxMOg3
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% skara borgs
' kommunalférbund

praktilpiatsense

Platsvdljaren - elever anger onskemal

6 veckor innan praktikstart
kan eleverna logga in och
lagga in 6nskemal

Eleven loggar in i Platsvaljaren
med personnummer och
engangskod, och satter eget
l6senord

Eleven kan har soka bland alla
tillgangliga platser for sin
praktikperiod och lasa
platsannonserna

Verktyget ar
kommunoverskridande och
eleven kommer at platser
inom Skaraborg

praktilplatsense  platsviljaren Historik
) C e e
. — Platsvéljaren
s Har séker du platser och satter ihop din ansékan.

Testperiod v. 41-2017

Sok platser

Vil du hatips p&yrken? Kolla in Arbetsformedlingens sida Yrken A-O

Saljare
' Mio Skivde o
9 Skévde I 2platser & Osokande

Restaurangbitrade
b

Stellas Lekland v
Q Skovde I 1plats & Osokande

Restaurangpersonal
wiswr - SEllskapet v
9 Skovde I 2platser & Osokands

Brandmannapraktik
Réaddningstjénsten Ostra Skaraborg w

9 Skovde I 1plats & 0sokande

Adamsson, Adam ~

Min ansokan TESTPERIOD V. 41 - 2017

Sista @ndringsdag: 04 september 2017  Ansokan sparad
Input string was not in a correct format.




skaraborgs
kommunalférbund

praktilplatsense

Platsvdljaren - elever anger onskemal

Informationen fran foretagets
platsannons visas for eleven
och platsen kan laggas till i
ansokan

Restaurangbitrade
Stellas Lekland

Q -| (&} .'i;_ : : plats

T
y B

W=
Google

VERKSAMHET

Lek arviktig for alia barm. Den tranar kroppen, dvar
upp matorik och balans.

Dessutom far barnen chans att tréffa nya bam och
[eken bliren viktig del i den sociala utvecklingen
Kanske var det 54 vi tankte ndr vi startade Stellas
Lekland? Eller s& ville vi bara helt enkelt erbjuda alla
barn en fantastisk rolig lekupplevelse - Skarzborgs
roligaste faktiskt.

ARBETSUPPGIFTER
Restaurang, kassaarbete och stadning.

BESOKSADRESS
Titanwdgen &, 541 39 Skovde

HEMSIDA

Mag dala 2017 Google

ARBETSTID
9.30-16,30

KLADSEL
Egna inneskor, ezna bywor. Bekvama kiader.

LUNCHMOILIGHETER
Foretaget bjuder pa lunch

QVRIGT




' skaraborgs
" kommunalférbund

praktilpiatsense

‘ Platsvdljaren - elever anger onskemal

Eleven har ca 1 vecka pa sig
att soka och rangordna
platser

Nar elevsoket stanger sker en
automatisk preliminar
tilldelning

Tilldelningen baseras pa
elevernas rangordning och
lottas om flera elever dnskar
samma plats med samma
prioritet

praktilplatsense  Platsviliaren  Historik Adamsson, Adam ~

]

Platsvaljaren
= s

r du platser och satter ihop din znsékan.

Testperiod v. 41-2017

Min ansokan TESTPERIOD V. 41 - 2017

Sok platser

Sista andringsdag: 04 september 2017 «" Anstkan sparad

l Restaurangbitrade
Stellas Lekland

Vil du ha tips pa yrken? Kolla in Arbetsformediingens sida Yrken A-Q

Skavde O 1plats & Osokande w Visadetaljer

mig] Sa‘}jarem — Brandmannapraktik
Mio Skévde it - Réiddningstjinsten Ostra Skaraborg

Q Skovde I 2platser & Osokande Skavde T lplats & Osokande W Visadetaljer
Restaurangpersonal

wimver Sgllskapet " Butikssaljare

Q Skéwvde T 2platser & 0<dkande CoopExira

Praktikprogram 3 Skaraborgs sjukhus Skévde
Praktikprogram 3 (Kirurgi, Urologi) Skaraborgs sjukhus Skévde, Skaraborgs
Sjukhus Skévde i

O 1plats & Osdkande

Forskollarare
Forskolan Glantan

Skovde 0 1plats & Osokande w Visadetaller

Praktikprogram 1 Skaraborgs sjukhus Skévde
Praktikprogram 1 (Hud, Bensar, Fyslab) Skaraborgs sjukhus Skévde,
Skaraborgs Sjukhus Skdvde

Halso- och sjukvérd
5 Praktikprogram 8 (Centralreceptionen, HR,
Kommunikation, Bild & Media, Ekonomi, Bibliotek) @

(4} k sinbhoe Sbivdg Sharaharge Clulihie Clfied

@ Skovde I Lplats & Osokande




skaraborgs
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Bokning av platser

Sidan for bokningshantering nas
via arbetsuppgiften pa
startsidan eller meny Verktyg

Tilldelningen av platser som
gors automatiskt ar bara
preliminar och skolan har alltid
mojlighet att andra innan man
godkanner platserna

praktilkol:

Kommun

Praktikperiod

Ej bokad

praktilplatsense

\ Adamsson, Adam 000102-XXX

3 platser sokda

1 platser sokta

Bokningshantering: Efter grupp

Uthildningsenhet

Bertilsson, Bertil 000201-XXXX

5 platser sokla
Camillasson, Camilla 000201-X30¢0X

Davidsson, David 000401-2200X
Ejbokad 1 platser sbkia

Evasson, Eva 000501-X3XX

Fridasson, Frida 000601-X3XXX

Gustavsson, Gustav 000707-XXXX

Niva

Status Praktikgrupp

= |

Byt platser

1l




skaraborgs praktilkoi:
kommunalférbund

Bokning av platser

Praktikansvarig kan t ex: e
Adamsson, Adam 000102-XXxXX

e  Godkidnna bokning 5 platser sokta

1.Restaurangbitrade 0 platser iediga :
. Byta plats mellan elever ik Ej bokad

* Avboka en plats

Raddningstjinsten Ostra Skaraborg

e Tilldela platsen till annan i i T Sk &r
elev 3
_ 3. Butissa 2 platser lediga bd
*  Soka ny ledig plats at Coop Extm
Coop Exira
eleven
) 4. are 1 plats ledig Ej bokad
. Registrera egen-ordnad- Forskolan Glantan
plats ] Firskalan Glantan
B.Halst ard 2 platser lediga
Praktikpxggram 8 {Centralreceptionen, HR, Kommunikation, Bild & Media, Ekonomi, Bibliotek) Ej bokad

Skaraborgs\gjukhus Skovde

R Same b b LS -
Skaraborgs Sjulqus Skovde




skaraborgs
kommunalférbund

Bokning av platser

Praktikansvarig kan anpassa
text i det foljebrev som skickas
ut nar placeringar godkants

Texten kan goras unik for varje
grupp/klass om man vill

Man kan dven bifoga
information i filformat

praktilkoi:

Redigera foljebrev

Eleven kommer fran Testskolan Grundskola, AkS.
Kontakiperson pa Testskolan Grundskola

PA Grundskola
SYV
Epost: pa.grundskola@test.se

Bifoga filer
Walj fil

\ B I U M = 2= Bl Kila

Farhandsvisa




skaraborgs
kommunalférbund

praktilplatsense

Bokningsbesked - plats

Ca 3 veckor innan praktikstart skickas besked
ut till foretagen om vilken elev som kommer
till dem

Mailet innehaller kontaktuppgifter till bade
elev och skola samt skolans egna text och
dokument vid behov

Det finns dven lankar/bilagor med
information om arbetsmiljoverkets regler
kring barn och unga i arbetslivet, samt hur
man gor en riskbedémning

Om ingen elev bokats pa platsen meddelas
aven detta

Efterbokningar kan goras fram till praktikstart
Nar sa sker skickas nytt mail med besked om
elevplacering

prakti

D latsense

Bokad praktikant Stépen VT v. 17 - 2017

Hej Jessica,

Tack for att du tar emot en prakfikant! Vi hoppas att det blir en larorik och vardefull tid
for praktikanten, for dig och din arbetsplats. For att prakiikanien ska finna sig filratta
ar det viktigl att frsta dagen informera om vilka rufiner som galler pa arbetsplatsen.

Om eleven &r frAnvarande ar det vikiigt att du kontakiar skolan.

Efter avsiutad praktik skriver du ett praktikintyg for din praktikant. Detta du gor
via lanken "Du har ett formular att fylla i”, pa praktikplatsen.se.

Har kan ni lasa arbetsmiljdverkets rikdlinjer for unga som &r i arbetslivel/prakdik:

Har kommer uppgifter om praktikanten som kommer v. 17 - 2017 som Butikssaljare,
Coop Exfra.

Eleven kommer frin Grundskolan Stopanskolan, AkS.

Kontaklperson pa skolan
Bertil Berlilsson, Studie- ech yrkesvagledare, Telefon: 0500-00 00 00
Epost bertil bertilssong@itest. se. Skofans expedition: 0500-999999

Bifogade filer

Till Prachandledaren far elev fran Skovde kommun.pdf

Prakiikantens uppagifier:

Adamsson, Adam

Telefon: 0700-00.00 00, Mobil: 070999999

Epost adam.adamsson@test se, Adress: Testgatan 1, 999 99 Teststad

Till praktikplatsen.se




skaraborgs
kommunalférbund

Bokningsbesked - elev

Eleven far sitt besked samtidigt som
foretaget

Detta forutsatt att man har mail-
adresser till eleverna i systemet

Det ar [ampligt att aven informera
muntligt i klasserna att bokningen
ar klar

Eleven loggar in pa platsvaljaren
igen och far dar information om sin
praktikplats, vem som ar
kontaktperson och hur/nar
foretaget vill fa kontakt med eleven

praktilpiatsense

praktilplatsen.se  Platsviliaren  Historik
T = sspe
. = Platsvaljaren
3 = Har soker du platser och satter jhop din ansokan,

Testperiod v.41- 2017

Dus har biivit tilldelact foljande plats far Testperiod v. 41 - 2017

Ta kontakt med praktikplatsens kontakiperson envecka innan praktikstart

Butikssaljare

Coop Extra

= Utskrifesvaniig version
g

et Skovde &
VRS VASTERMALM
(\? Kunpegatan
Gocogle m Map data £2017 Gaogle

VERKSAMHE ARBETSTID

Deet finns cirka 663 Coop-butiker runt omi vart land. De 08:00-16:00 man-fre
3gsav 34 miljoner medlemmar i 32
Greningar h setforpliktarochvi gy ADSEL
stir p& konsumenternas sida Vi varnar om milis och =
héalsa. Var verksamhet ska alltid sti i samklang med vad Zﬁ;f‘::s:f;alr uEskiorta.ach wtankpd atkha
medlemmarna pricriterar ach eftrfrigar. :

LUNCHMOILIGHETER:
Medtag sgen lunch

Coop Extrai Skivde 3r en modern nyéponad
dagligvarubutik, som ocksd har post och spel hantering,
manuel delikatess avdelning och eget bageri

OVRIGT
ARBETSUPPGIFTER

Varuplock, kundservice och kundmaten.

BESOKSADRESS
Vipans grand 6, 54131 Skowde

KONTAKTPERSON
Jessica Dufvander

Adamsson, Adam ~

Min ansokan fi=5 500

Restaurangbitrade
1 Stellas Lekland

Q@ skévde O iplats & 1sskands

v Visadetaljer

Brandmannapraktik

2 Y Raddningstjansten Ostra Skaraborg
¥ Skovde O 1plais &
o Ly
Butikssaljare
3 Coop Extra
WS O -
v

S Forskollarare
4 ﬁ Farskolan Glantan

9 Skovde O Tplats & 1sokande

3 Halso- ach sjukvird
5 Praktikprogram 8 (Centralreceptionen, HR,
Kommunikation, Bild & Media, Ekonomi,
Bibliotek) Skaraborgs sjukhus Skivde,
Skaraborgs Sjukhus Shovde

9 Skowde O 2platser & 1sokande

@ vid frigor kontakta din Praktikansvariga.




skaraborgs praktilpiatsense

kommunalférbund

Praktikintyg

Efter praktikperioden uppmanas féretagen
via mail att fylla i ett praktikintyg for eleven

platsen.se

| mailet finns en knapp med en direktlank till R P (it n e

intyget pa praktikplatsen.se

Hej,

Hoppas att det varit givande att ta emot en praidikanti

Vi har skickat ett praktikintygsformular till dig som ska fyllas i senast 2017-10-
22 kl. 00:00.

Klicka pé den grona rutan langst ner i detia mail sa kommer du direkt till
prakiikintyget.

Klicka dar pa "Fyll i* och ange narvaro och ett omdome.
Tank pa att detta ar riktat till eleven!

Om du hellre vill bifoga ett eget intyg som fil - kiicka pa "Kan inte fylla " och
ladda upp filen.
Denna funktion anvander du dven om eleven varit helt franvarande - skriv da en

Tack for att du tar dig\tid!
Behaver du hjalp eller hanNagor - kontakia var supportmail

prakiiksupport@skaraborg.se

Till praktikplatsen.se




praktilo!

skaraborgs
kommunalférbund

Praktikintyg

Nar man klickat pa lanken kommer praktiipiatsen.se =
man direkt in i verktyget och kan || @ planeringsverktyg » Praktikintyg
dar fylla i intyget

Praktikintyg 1
Narvaro och omddme kan anges B
Och Sedan SkiCkaS in Praktikintyg for Adamsson, Adam - Testperiod v. 41 - 2017 uds;

Praktikintyg for Adamsson, Adam - Testperiod v. 41 - 2017

Marvaro

v. 41 @ mandag ¥ tisdag ¥ onsdag W torsdag i fredag

Omdame

Adam har deltagit i vart dagliga arbete som mestadels bestatt av varuplock och pafylinad. Han har
arbetat flitigt och visat stort intresse for arbetet och varit med pa de flesta avdelningar som tex mejeri




skaraborgs
kommunalférbund

praktilo!

Praktikintyg

Efter praktikintyget ar ifyllt kan
man se detta via
bokningshanteringen

Man kan skriva ut intyg for
enstaka elev genom att 6ppna
elevkortet

Man kan aven skriva ut alla
intyg for hela gruppen pa en
gang

/

praktilplatsense
Bokningshantering: Efter grupp
Kommun Uthildningsenhet Niva Status Praktikgrupp
Praktikperiod

Adamsson, Adam 000

Bertilsson, Bertil 0002 0(X

Camillasson, Camilla 000301-X3{XX
Skriv ut

Davidsson, David 000401-X3XX

Ej bokad

Evasson, Eva 000501-XXXX

© |




skaraborgs
kommunalférbund

Praktikintyg

=]

A
S
3

Exempel pa hur ett
intyg kan se ut

Narvaro

Omddme

praktil.
PRAKTIKINTYG

Adamsson, Adam
000102
AKS, Testskolan Grundskola

har genomfdrt praktik under perioden Testperiod v. 41 - 2017 pad foljande plats:

Butikssiljare, Coop Extra
Vipans grind 6. 541 31 Skivde
Jessica Dufvander, 000-000 00 00, test.test@test.ce
Arbetsuppgifter: Varuplock, kundservice och kundméten.
Arbetstider: 08:00-16:00 man-fre

OMDOME

v.41 © min @ tis @ s @ tor @ fre

Adam har deltagiti virt dagliga arbete som mestadels bestatt av varuplock och pifyllnad. Han har arbetat flitigt och visat stort intresse fiir arbetet och varit
med pé de flesta avdelningar som tex mejeri, frvs, frukt & grént, kolonial och chark. Adam Hr artig och trevlig mot kunder och personal och jag fnskar honom
Iycka till 1 framftida arbeten.

Jessica Dufvander
2017-10-15




skaraborgs praktilkoi:
kommunalférbund

Elevkort

Elevernas uppgifter och Adamsson, Adam - 000102-TF21
information om praktik mm kan

ses via elevkortet

Grunduppgifter med elevens

kontaktuppgifter
. Fornamn Efternamn
Man kan dven se A
L s s Adam Adamsson
grupptillhorighet
Mellannamn Epost

adam adamsson(@test se
Adress Mobil
Adamsgatan 1

99999  Teststad Telefon




skaraborgs
kommunalférbund

Elevkort

P3 Praktikperioder kan man se
historik om elevens
praktikplatser och aven hur
eleven har sokt

Har kan man ocksa skriva ut
praktikintyg

praktilplatsense

Adamsson, Adam - 000102-TF21

[ Grundskola, Praktik

Restaurang Test Bokad

T Grundskola, Praktik

BX
Stellas Lekland
2 : 13 1 Raddningstjansten Ostra Skaraborg
3 Coop Extra
- Forskolarare Farskelan Glantan

Ej
bokad

Bokad

Ej
bokad
Ej
bokad




skaraborgs
kommunalférbund

Elevkort

Kontaktloggen visar de
meddelanden som eleven fatt

fran systemet

praktilplatsense

|

Adamsson, Adam - 000102-TF21

larunaduppghter

2017-04-07
= Ej skickat an

2017-04-07
= Ej skickat an

Praktikperi

Du har fatt en praktikplats Grundskolan

Dl har bifvit bokad pa Restaurangbiréde, Restaurang Test for Testperiod v 41 - 2017 loggs in pa
praktikplstzen.se ir fullstindig information.

Vilkommen til 0ss pé praktit! Ring eiler maila din kontaktoerson senast en wecka innan praftiken
bdrjar,

Har du fragor kontakts praktikansvarig pa skolan

Lycka tifl!

&
L_J

Elevsok dppnar Grundskolan

Hef Adam
Nu kan du ga in pé praktikplatsen se och anstika om minst 5 praktikplatser fir Testperiod v £7 -

2017 Ténk pé stt de &r rangordnade frén 1-5. Ténk ocksé pa ait siks atminstone 1 prakiikpials som
inte har sa manga sokande, detta for att du sk ha stirme chans til aft {3 nagon wiav ding val Gar
detta senast 2017-09-04 M 23:00 dérefler stings praktivplatsen se for ansokningar.




