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INNEHALL

Inom ramen for projektet IMprove arbetade Skaraborgs Kommunalférbund
tillsammans med representanter fran Skaraborgs kommuner och fristdende
gymnasieskolor for att ta fram en metod for pedagogisk dverlamning av elever som
ska borja pa introduktionsprogram, eller byta fran ett introduktionsprogram till ett
annat.

Projektet IMprove hade som syfte att skapa anvandbara och verksamma modeller som
underlattar for unga, sent anlanda elever (som kommit till Sverige efter 13 ars alder)
att komma vidare fran introduktionsprogram, i synnerhet sprakintroduktion, till vidare
studier eller arbete. Det handlar om att utveckla modeller for att tillgangliggora
gymnasieskolans organisation och skapa mer sammanhallna studievagar som i lika
hoég grad ger positiva effekter f6r kvinnor som for méan.

Projektet dgdes av Sveriges Kommuner och Regioner (SKR), och bedrevs i flera
regioner i Sverige mellan 2019-2022 och finansierades av Europeiska socialfonden
(ESF).

Syftet for delprojektet éverlamningar var att inom IMprove utveckla en modell for att
oka kvalitet och likvardighet i de pedagogiska &verlamningarna till
introduktionsprogrammen (IM). Det for att pa sikt minska de organisatoriska
mellanrummen och verka fér en sammanhallen utbildning, skapa effektivare
studievagar samt 6ka genomstromningen pa introduktionsprogrammen.

Vid en overgang mellan skolformer finns alltid risken att viktig information gar
forlorad, och inte nar mottagande skola. Det kan paverka elevens fortsatta studier och
motivation till studier. Att vergangen fungerar ar en betydelsefull faktor fér en god
skolgang (Skolverkets stodmaterial om overgangar). Det huvudsakliga syftet med
dokumentationen vid en Overgang ar att ge den mottagande verksamheten
information sa att den kan méta eleven utifran dennes behov och férutsattningar.
Gymnasieutredningen tar upp att sattet att hantera éverlamningar mellan skolor skiljer
sig at mellan huvudman och skolor (En gymnasieutbildning for alla SOU 2016:77).
Manga kommuner som tagit emot nyanlédnda elever upplever att de inte far med sig
kartlaggningar, skriftlig individuell studieplan, skriftiga bedémningar av elevens
kunskapsutveckling med mera. Darfor far den mottagande skolan lagga mycket tid pa
att efterséka information fran tidigare skola. Manga asylsdkande flyttar mellan
migrationsverkets boenden vilket ocksd paverkar kontinuiteten i utbildningen och
staller extra krav pa goda 6verldmningar for att eleven inte ska behdva borja om sin
utbildning (SOU 2017:54 fler nyanlédnda ska uppna behorighet till gymnasiet)
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Nar det galler dvergangenttill, eller mellan, introduktionsprogram i Skaraborg sags ett
behov att systematisera den pedagogiska o&verlamningen, och mer specifikt
overldamningen av kunskapsutveckling. Det fanns en hog risk att en elev upplevde att
de fick borja om nar de kom till introduktionsprogrammet, att tidigare arbete var
forlorat och ogjort. Detta ledde da till att elever tappade motivationen till studier, fick
en kansla av meningsldshet och framfor allti flertalet fall inte kunde komma vidare fran
introduktionsprogrammet pa ett effektivt satt.

Nér delprojektet startade saknades ett gemensamt system for pedagogisk
overlamning. Den skedde pa olika satt, i olika plattformar, med olika blanketter och
information riskerade att ga forlorad, framfor allt nar en elev gjorde en 6vergang éver
kommungrénserna eller till fristdende huvudman, ocksa nar en elev gjorde ett byte
fran IM pa en skola till IM pa en annan. | vissa fall hade man ingen rutin fr 6verlamning
av kunskapsutveckling till introduktionsprogrammen.

Overlamning till, och mellan, introduktionsprogram har andra behov &n éverldmning
mellan andra skolformer. Introduktionsprogram ska kunna ta vid och skapa ett s6mlost
ldrande for de elever som behdver mer tid for att na behorighet till vidare studier.
Darfor behover information géllande elevens inforskaffade kunskaper na mottagande
skola pa ett sdkert satt. Utan den informationen &r det omojligt for
introduktionsprogrammet att ta vid, och erbjuda eleverna en fortsattning i sina studier
dar de ar.

Onskan var darfor att skapa en gemensam digital 16sning for just den har delen av
overléamning, en e-tjanst dar alla som lamnar till, eller tar emot pa
introduktionsprogram i Skaraborg gor likadant. | projekt finansierade av ESF ar man
alagd att arbeta med tre horisontella principer; Jamlikhet, Tillganglighet och Icke-
diskriminering. | det har arbetet blir darfér en viktig aspekt att oka likvardigheten for
Skaraborgs ungdomar i den héar frdgan. Oavsett vem eleven ar, i vilkken kommun
eleven bor i Skaraborg, och vilken skola eleven valjer ska eleven ha samma rattigheter
till att fa fortsatta dar eleven &r i sina studier, och ha samma mojligheter till fullfoljda
studier. Dessutom ska eleven inte hamna i inlasningseffekter pa IM som innebér att
hen inte tar sig vidare till studier eller arbete inom rimlig tid.

Mycket bra goérs och har gjorts i Skaraborg kring pedagogiska 6verlamningar, detta
ville vi ta vara pa och ge fler till dels. Darfér har arbetet bedrivits av representanter fran
skolor i alla kommuner som valt att deltaga, 13 av 15 kommuner samt fristdende
gymnasieskolor.
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IMproves malgrupp ar elever som har kommit sent till Sverige (efter 13 ars alder), och
arbetet med pedagogisk 6verlamning i Skaraborg startades efter en analys av den
malgruppens behov. Vi ser dock att det har arbetet och den har metoden gynnar alla
ungdomar som ska ga eller byta IM-program, varfér modellen ar till for alla ungas
overgang till IM.

Projektets genomférande beslutades av Skaraborgs skolchefer under varen 2020, och
drivs fram till 2022-11-30. | beslutet om projektets genomfoérande bestédmdes att fokus
ska ligga pa pedagogiska O6verldamningar, specifikt overldamningen av
kunskapsutveckling. Det ror alltsa éverlamning av skriftiga bedémningar for elever
som inte natt annat betyg an F i ett amne. | beslutet framkom ocksa att projektet skulle
syfta till att hitta en digital 16sning som inte ger en hogre arbetsbelastning an
nuvarande system, och att projektet skulle arbeta for att hitta en tidseffektiv och enkel
modell fér pedagogiska éverlamningar av kunskapsutveckling.

Modellen ska vara enkel att arbeta i och ocksa bidra till en tydlig dversikt 6ver elevens
kunskapsutveckling.

2022-01-14 beslutade Skaraborgs skolchefer att implementera framtagen modell for
pedagogisk dverlamning i alla Skaraborgs kommuner med start till verlamningen for
lasaret 2022/2023. Startdatumet flyttades fram for att anpassa modellen efter nya
laroplaner och borjaristéllet vid 6verlamning till |asaret 23/24. Arbetet ska kunna bérja
ute pa skolorna under varen 2023.
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JURIDIK - PEDAGOGISK OVERLAMNING

Otydliga nationella regler och riktlinjer for sekretess samt hur underlag kring elevers
kunskapsutveckling far anvandas vid betygssattning hos mottagande skola skapar
osdkerhet. Denna osdkerhet riskerar att bidra till att eleven far lasa om moment,
alternativt att eleven inte far stéd som motsvarar behoven.

| arbetet med modell fér pedagogisk dverlamning har vi hela tiden arbetat med att
kartldagga och tolka skollagen kring denna fraga. Detta for att f& en modell som &r
hallbar och gar i linje med vara styrdokument. Nedan féljer en sammanfattning av
olika styrdokument som ror 6verlamning av kunskapsutveckling.

Nar en elev gar fran en skolform till en annan ska den skolenhet som lamnar eleven
overlamna uppgifter om eleven som behdvs for att underlatta elevens 6vergang till
mottagande skola. Detta galler aven om eleven byter fran en enhet till en annan inom
samma skolform (Skollagen; 3 kap 12j §). Nar etticke godkant betyg (F) satts i ett dmne
ska en skriftig beddmning av elevens kunskapsutveckling i dmnet ges och
undertecknas av behérig larare (Skollagen 10 kap 228). Som underskrift godkanns ett
namn pa den behoriga larare som ar uppgiftslamnare (Kontakt med skolverket, 2021-
04-19).

Sa har svarar Skolverket kring fragan om det ar juridiskt korrekt att anvanda skriftlig
beddmning fran avlamnande skola i betygsattning pa mottagande skola 2021-01-12:

“Betyget ska spegla elevens kunskaper vid tiden fér betygsséattningen. Informationen
i den skriftliga bedémningen kan utgdra en del av det bedémningsunderlag som
betygsséttande ldraren kan anvdnda sig av vid bedémning och betygssattning. Det
viktiga for den betygssédttande ldraren ar att fundera pa hur giltigt underlaget ér i
férhallande till kunskapskraven i kursen och hur tillforlitligt underlaget ar.”

En elev pa introduktionsprogram (pa gymnasieskolan) har ratt att géra en provning
vid den egna skolenheten i alla grundskoleamnen (och kurser) som ingar i elevens
individuella studieplan. Det géller om eleven inte har fatt betyg i &mnet/kursen eller
fatt betyget F (gymnasieférordningen 8 kap 24§). Overldmningen av
kunskapsutveckling kan ligga till grund for om en prévning ska genomféras.

| natverket for IM-rektorer 2021-12-10 beslutades att information fran éverlamning av
kunskapsutveckling ska beaktas vid betygssattning pa Skaraborgs kommunala
gymnasieskolors introduktionsprogram. Om betygssattande lérare beddmer
underlaget som aktuellt ska det anvandas vid betygsattning.
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E-TJANST FOR PEDAGOGISK OVERLAMNING |
SKARABORG

Beakta 23 kapitlet i Offentlighets- och sekretesslagen Offentlighets- och
sekretesslag (2009:400) Svensk forfattningssamling 2009:2009:400 t.o.m. SFS
2022:1314 - Riksdagen samt undvik kénsliga uppgifter enligt
integritetsskyddsmyndigheten Kansliga uppgifter | IMY

Den pedagogiska Ooverlamningen &ar digital och sker i en e-tjanst pa
utbildningskaraborg.se -> skolpersonal -> blanketter -> 6verlamningar, se lank nedan.
Metoden &r uppbyggd pa 6verldmningsdokument som fylls i av betygsattande larare
och sedan skickas via e-tjanst till mottagande skola. Overldmningsdokumenten
baseras pa kunskapskraven, centraltinnehall och stédinsatser efter gemensamt beslut
i arbetsgrupp och referensgrupp. | slutet pa éverlamningsdokumentet finns utrymme
for att skriva i eventuella resultat pa nationella prov (i de @mnen de ges) samt en
fritextruta dar information kring exempelvis anvanda ldromedel och annan &vrig
information kan dokumenteras.

Overlamningsdokumenten fungerar som skriftlig bedémning enligt skollagen 10 kap
228§ och kontakt med Skolverket.


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400/#K23
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400/#K23
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400/#K23
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-enligt-gdpr/introduktion-till-gdpr/personuppgifter/kansliga-personuppgifter/
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INSTRUKTION OVERLAMNINGSDOKUMENT OCH E-
TJANST

E-tjdnst och oOverldamningsdokument hittar du har Skaraborgsmodellen -
overlamningar till introduktionsprogram (utbildningskaraborg.se)

OVERLAMNINGSDOKUMENT

Overlamningsdokumenten ar i PDF-form dar det gar att kryssa i och skriva direkt i
pdf:en. Dokumentet ar utformat sa att det kan anvandas som skriftlig bedémning. De
ar uppdelade pa kunskapskriterier, centralt innehall, stodinsatser, nationella prov och
ovrig information. Under kunskapskriterier fyller man i de kriterier eleven har natt,
alternativt natt med god marginal. Under centralt innehall fyller man i vilka delar
eleven har deltagit. For stodinsatser kryssar man i vilket eventuellt stod som eleven
tagit del av. For alla delar finns plats for att skriva en kommentar intill for att ytterligare
forklara vid behov. Nationellt prov finns med i de dmnen de kan ges. Dér fyller man i
om provet har genomférts, i sin helhet eller delar av, vilka delar som ar godkanda eller
eventuella sarskilda skal for att bortse fran NP. Slutligen finns en 6vrig ruta dar
anvanda laromedel och narvaro med fordel kan antecknas.

Steg for steg:

e Ladda ner PDF for det amne du ska rapportera.
e Skriv  elevens namn och fodelsedata pa avsedd plats pa
overldamningsdokumentets forsta sida.

Beakta 23 kapitlet i Offentlighets- och sekretesslagen Offentlighets- och sekretesslag
(2009:400) Svensk forfattningssamling 2009:2009:400 t.o.m. SFS 2022:1314 -
Riksdagen samt undvik kansliga uppgifter enligt integritetsskyddsmyndigheten
Kénsliga personuppgifter | IMY

o Skriv ditt namn (betygsattande larare) samt skola’kommun pa avsedd
plats pa overlamningsdokumentets forsta sida.

Skriv datum i hégra hornet pa avsedd plats.

Kryssa i de kunskapskriterier som eleven uppfyllti &mnet.

Till hdger om varje punkt finns mojlighet att skriva en kommentar.
Kryssa i det centrala innehall som eleven deltagit i.

o O O O

Till hdger om varje punkt finns mojlighet att skriva en kommentar.

o Kryssaieventuella stodatgarder, anvand vid behov kommentarrutan.
o Fylli om nationella prov har genomférts samt om de varit godkanda i
avsedd ruta.


https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/blanketter/skaraborgsmodellen/
https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/blanketter/skaraborgsmodellen/
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o

o Fyll i 6vrig information i fritextrutan léngst ned pa
overlamningsdokumentet, till exempel:

o vilket/vilka laromedel som anvénds

o har ndgon metod/arbetssatt varit extra framgangsrik kan dven detta
skrivas.

o narvaroprocent kan aven skrivas har

e Uppgifter om betyg och kunskapsutveckling &r allménna handlingar och
skyddas ej av tystnadsplikt eller GDPR.

Uppgifter om sarskilt stod bor vara framatsyftande och inte berdra kansliga uppgifter
enligt integritetsskyddsmyndigheten Kénsliga personuppgifter [ IMY

23 kapitlet i Offentlighets- och sekretesslagen bor ocksa beaktas Offentlighets- och
sekretesslag (2009:400) Svensk forfattningssamling 2009:2009:400 t.o.m. SFS
2022:1314 - Riksdagen

Spara 6verlamningsdokumentet
For att underlatta det egna arbetet, dop dverlamningsdokumentet efter
amne och elevens initialer.

o Skicka 6verlamningsdokumenten till den person som ansvarar for att
ladda upp i e-tjansten.

E-TJANST
AVLAMNANDE SKOLA

Samla alla 6verlamningsdokumentet som rér en och samma elev och gor en
éverlamning i e-tjansten (Overlamningar (utbildningskaraborg.se)) dar alla
overlamningsdokument laddas upp samtidigt. Detta gor att mottagande skola far ett
samlat dokument for varje elev.

Hur detta administreras beslutar ni i er verksamhet. Forslag pa hur det kan ske kan
vara att mentor samlar in alla 6verlamningsdokument for sina mentorselever och
skickar in. Alternativt att man utser en ansvarig som skoter e-tjansten. Ni gor pa det
satt som passar er verksamhet.

Steg for steg:

e Dukanlogga inie-tjansten med e-legitimation, men det ar inte ett krav.
e Fylli personuppgifter, kontaktuppgifter och skola eleven ska till.
e E-tjansten kan fyllas i forst nar ni vet till vilken skola/program eleven ska.
o Ska eleven till IMA eller IMS kan information skickas via e-tjansten fran
det att detta ar faststéllt och betygen ar klara (eleven har inte gjort nagot
val utéver "vanliga” IM).


https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-enligt-gdpr/introduktion-till-gdpr/personuppgifter/kansliga-personuppgifter/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400/#K23
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400/#K23
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400/#K23
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o Har eleven sokt till annat IM-program, till exempel IMY eller IMV vid
andra skolor an den dar IMA/IMS erbjuds i kommunen/dar kommunen
koper platser, ska man avvakta tills antagningen ar gjord.

= Det betyder att 6verlamningen i e-tjansten kan ske tidigast 1/7.
= Overldmningen bér vara klar s snart som méjligt i augusti,
lampligen en vecka innan mottagande skolas terminsstart
e Ladda upp 6verlamningsdokumenten langst ned i e-tjansten.
e Skicka in 6verlamning.

OBS! Avlamnande skola bor spara 6verlamningsdokumenten till 15 september, ifall
de behover séndas pa nytt till en annan skola.

Vad gdller om en elev byter skola efter det att dverldmningen genomforts?

e Detfinnsingen mdjlighet att eftersénda information i e-tjansten.

e Nar eleven byter skola behdver en ny dverlamning goras.

e Har eleven hunnit borja pa ett introduktionsprogram sa att personalen vet till
vilken skola eleven ska byta kan gymnasieskolan géra en &verlamning i e-
tjansten till den nya skolan.

e Har en 6verlamning kommit till en skola dar eleven aldrig bdrjat, och skolan
inte vet vart eleven blivit antagen kasseras dverlamningen.

e Skolan dar eleven borjar ansvarar for att 6verlamningen nar dem. Kontakta
skolan som eleven kommer ifran for att be om en 6verlamning i e-tjansten.

MOTTAGANDE SKOLA
Forsta gdngen modellen anvénds

e Skapa en funktionsbrevlada dit 6verlamningsdokumenten skickas
o Ska inte vara en personlig mailadress
o En funktionsbrevldda kan tillgas av flera personer
o Okej att anvanda befintlig funktionsbrevlada

Mottagande

e De sista Overlamningsdokumenten skickas via E-tjansten till er
funktionsbrevlada i augusti
e Sprid informationen till berérda mentorer och larare
o Anvand befintlig rutin fér spridning av information fran dverléamning
e Ga igenom materialet med berdrd elev for att skapa delaktighet och stérka
elevens autonomi (egenbestammanderatt)
e Anvand materialet i uppférande av den individuella studieplanen (ISP)
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ARSHJUL

Har &r ett oOvergripande arshjul som forklarar nar i tiden under l|3saret
overlamningsarbetet i den nya modellen bor ske.

Arshjul - Pedagogisk 6verlamning

Overldmningsdokument
som underlag i -
kartldggning och ISP

/ Overlamningsdokument

fyllsi

Spridning av =
dverlamningsdokument —
pa mottagande skola

Overl&mning i e-tjinst Overldmningsdokument
klar \ lamnade till ansvarig = Fir elever vars

Y mottagare vi vet. (exv.
elever som ska till det

| \
1/7 antagningsbesked '_Bérja ladda upp i e- egna IM:et, och vi inte
tjdnst* behdver vantap3
antagningsbesked)

10
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FORVALTNING

Modellen for dverlamning forvaltas av Skaraborgs Kommunalférbund.
Vid fragor kontakta:
Sara Holm

sara.holm@skaraborg.se

Camilla Lindberg

camilla.lindberg@skaraborg.se

Modell fér pedagogiska o6verlamningar ar framtagen av  Skaraborgs
Kommunalférbund i samverkan med Skaraborgs kommunala skolor och friskolorinom
ramen fér ESF-projektet IMprove under 2020-2022. Overlamningsdokument &r
framtagna av Camilla Stenson och Camilla Lindberg i samrad med representanter fran
Skaraborgs grund- och gymnasieskolor oberoende av huvudman.

11
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