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1. BAKGRUND

Inom ramen for projektet IMprove skapade Skaraborgs Kommunalférbund,
tillsammans med representanter fran Skaraborgs kommuner och fristdende
gymnasieskolor en gemensam rutin fér den pedagogiska dverlamningen. Rutinen
galler for elever som ska pabdrja studier inom nagot introduktionsprogram, eller byta
fran ett introduktionsprogram till ett annat.

Alla 6vergangar mellan stadier och skolformer innebar 6kade risker for studieavbrott.
Vid en 6vergang riskerar viktig information att ga férlorad, och inte nd mottagande
skola. Detta kan paverka elevens fortsatta studier och motivation till studier. Att
dvergangen fungerar ar en betydelsefull faktor for en god skolgang (Skolverkets
stddmaterial om dvergangar). Det huvudsakliga syftet med dokumentationen vid en
Overgang ar att ge den mottagande verksamheten information sa att den kan mota
eleven utifrdn dennes behov och férutsattningar. Gymnasieutredningen tar upp att
sattet att hantera overlamningar mellan skolor skiljer sig at mellan huvudman och
skolor (En gymnasieutbildning for alla SOU 2016:77).

Nar det galler overgangenttill, eller mellan, introduktionsprogram i Skaraborg sags ett
behov att systematisera den pedagogiska o&verlamningen, och mer specifikt
overlamningen av kunskapsutveckling. Det fanns hdg risk att elever upplevde sig fa
bodrja om nar de pabdrjat sina studier inom nagot introduktionsprogram, att tidigare
arbete var forlorat och ogjort. Detta ledde till att elever tappade motivationen till
studier, fick en kansla av meningsldshet och framfor allt inte kunde komma vidare fran
introduktionsprogrammen pa ett effektivt satt.

Overlamning till, och mellan, introduktionsprogram har andra behov &n éverldmning
mellan andra skolformer. Introduktionsprogram ska kunna ta vid och skapa ett somlost
ldrande for de elever som behdver mer tid for att na behorighet till vidare studier.
Darfor behover information géllande elevens inforskaffade kunskaper na mottagande
skola pa ett sakert satt. Utan den informationen &r det omdjligt for ett
introduktionsprogram att ta vid, och erbjuda eleverna en fortsattning i sina studier dar
de ar.

2. UPPDRAG OCH BESLUT

Att skapa en gemensam rutin for de pedagogiska 6verlamningarna till IM beslutades
av Skaraborgs skolchefer under varen 2020, och tills vidare ar den framtagna rutinen
ett SKA att anvdnda fér grundskolor inom kommunal verksamhet i Skaraborg.

| beslutet om rutinen bestamdes att fokus ska ligga pa pedagogiska dverlamningar,
specifikt dverlamningen av kunskapsutveckling. Det ror alltsa dverlamning av skriftliga
bedomningar for elever som saknar godkénda betyg i ett &mne. | beslutet framkom
ocksa att arbetet skulle syfta till att hitta en digital 16sning som inte ger en hogre
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arbetsbelastning an nuvarande system fér pedagogiska Overlamningar av
kunskapsutveckling. Rutinen ska vara enkel att arbeta i och bidra till en tydlig 6versikt
av elevens kunskapsutveckling.

2022-01-14 beslutade Skaraborgs skolchefer att implementera framtagen rutin for
den pedagogiska o6verlamningen i alla Skaraborgs kommuner med start till
overlamningen for lasaret 2022/2023. Startdatumet flyttades fram for att anpassa
rutinen efter nya laroplaner och inférdes istéllet till dverlamning till 1asaret 23/24.

3. JURIDIK - PEDAGOGISKA OVERLAMNINGAR

Otydliga nationella regler och riktlinjer for sekretess samt hur underlag kring elevers
kunskapsutveckling far anvandas vid betygssattning hos mottagande skola skapar
osakerhet. Denna osakerhet riskerar att bidra till att eleven behdver borja om med
moment, alternativt att eleven inte far stdd som motsvarar behoven.

| arbetet med rutin for den pedagogiska éverlamningen har vikt lags vid att kartldagga
och tolka skollag kring denna fraga. Detta for att skapa en rutin som &r hallbar och gar
i linje med gallande styrdokument. Nedan fdljer en sammanfattning av olika
styrdokument som ror 6verlamning av kunskapsutveckling.

e Nar en elev gar fran en skolform till en annan ska den skolenhet som
overlamnar eleven, lamna uppgifter om eleven som behovs for att underlatta
elevens studiestart, till mottagande skola. Detta géller aven om eleven byter
fran en enhet till en annan inom samma skolform (Skollagen; 3 kap 12j §). Nar
etticke godkant betyg (F) sétts i ett mne ska en skriftlig bedémning av elevens
kunskapsutveckling i @mnet ges och undertecknas av behdrig larare (Skollagen
10 kap 228). Som underskrift godkdanns namn pa behorig larare, som ar
uppgiftslamnare (Kontakt med skolverket, 2021-04-19).

Sa har svarar Skolverket kring fragan om det ar juridiskt korrekt att anvanda skriftlig
beddmning fran avlamnande skola i betygsattning pa mottagande skola 2021-01-12:

“Betyget ska spegla elevens kunskaper vid tiden fér betygsséttningen. Informationen i
den skriftiga bedémningen kan utgéra en del av det bedémningsunderlag som
betygsséattande ldraren kan anvédnda sig av vid bedémning och betygsséttning. Det
viktiga for den betygsséattande ldraren &r att fundera pa hur giltigt underlaget ar i
forhallande till kunskapskraven i kursen och hur tillforlitligt underlaget ar.”

e En elev pa introduktionsprogram har ratt att goéra en provning vid den egna
skolenheten i alla grundskoledamnen (och kurser) som ingar i elevens
individuella studieplan. Det galler om eleven inte har fatt betyg i amnet/kursen
eller fatt betyget F (gymnasieférordningen 8 kap 24§). Overlamningen av
kunskapsutveckling kan ligga till grund for om en prévning ska genomféras.
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| natverket for IM-rektorer 2021-12-10 beslutades att information fran dverlamning av
kunskapsutveckling ska beaktas vid betygssattning pa Skaraborgs kommunala
gymnasieskolors introduktionsprogram. Om betygssattande larare beddmer
underlaget som aktuellt ska det anvandas vid betygsattning.

4. OVERLAMNINGSDOKUMENT
AVLAMNANDE SKOLA

Overlamningsdokumenten &r skapade i formularform, det gar bra att kryssa i och
skriva direkt i dokumentet. Dokumenten &r utformat sa att de kan anvandas som
skriftig beddmning. De &r uppdelade pa kunskapskriterier, centralt innehall,
stodinsatser, nationella prov och 6vrig information.

e Under kunskapskriterier fyller undervisande larare i de kriterier eleven har
uppnatt, alternativt uppnatt med god marginal.

e Under centralt innehall fyller undervisande larare i vilka delar eleven har
deltagit i.

e For stodinsatser kryssas i vilket eventuellt stod eleven tagit del av.

-For alla delar finns plats att skriva en kommentar intill for att ytterligare forklara
vid behov.

-Nationellt prov finns med i de @mnen de kan ges. Dar fylls i om provet har
genomforts, i sin helhet eller delar av, vilka delar som ar godkédnda eller
eventuella sarskilda skal for att bortse fran NP.

-Slutligen finns en Ovrig ruta dér anvanda laromedel och narvaro med férdel
kan antecknas.

Steg for steg:

e Ladda ner dokumentet for det amne du ska rapportera.
e Fyllielevens namn och fédelsedata pa dverlamningsdokumentets forsta sida.

e Skriv ditt namn (betygsattande larare) samt skola’kommun pa éverlamnings-
dokumentets forsta sida.

e Fyllidatumihogra hdrnet.

e Kryssaide kunskapskriterier som eleven uppfylltiaktuellt mne. (Till héger om
varje punkt finns mojlighet att skriva en kommentar).

e Kryssa i det centrala innehall som eleven deltagit i. (Till h6ger om varje punkt
finns mojlighet att skriva en kommentar).

e Kryssaieventuella stodatgarder, anvand vid behov kommentarrutan.

e Fyll i om nationella prov har genomférts samt om de varit godkénda i avsedd
ruta.
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e Fyll i dvrig information i fritextrutan langst ned pa 6verlamningsdokumentet,
till exempel: Vilket laromedel som anvants.

e Har nagon metod/arbetssatt varit extra framgangsrik, kan detta aven anges.

e Elevens skolnarvaro kan anges.

Uppgifter om betyg och kunskapsutveckling ar allménna handlingar och skyddas ej
av tystnadsplikt eller GDPR.

Uppgifter om séarskilt stdd bor vara framatsyftande och inte berdra kansliga uppgifter
enligt integritetsskyddsmyndigheten.

e Spara overlamningsdokumentet

e For att underlatta det egna arbetet, dop 6verlamningsdokumentet efter amne
och elevens initialer.

e Skicka overlamningsdokumenten till den som ansvarar for att samla ihop
overlamningsdokumenten pa skolan.

Samla alla 6verlamningsdokumentet som rér en och samma elev, lamna o6ver till
mottagande skola pa 6verenskommet satt. Hur detta administreras beslutas hos den
enskilda verksamheten.

OBS! Avlamnande skola bor spara 6verlamningsdokumenten till 15 september, ifall
de behover séndas pa nytt till en annan skola.

Vad géller om en elev byter skola efter det att dverldmningen genomforts?

e Det finns ingen mdjlighet att eftersénda information i e-tjansten (om man valt
att anvanda den).

e Nar eleven byter skola behdver en ny dverlamning goras.

e Om eleven hunnit pabdrja sina studier pa ett introduktionsprogram, och ska
byta, gérs en ny éverlamning.

e Skolan dar eleven pabdrjat sina studier, ansvarar for att 6verlamningen nar
denna, och efterfragar hos tidigare skola.

Rutinen innehaller dverlamningsdokument som fylls i av betygsattande larare, som
6verlamnas till mottagande skola. Overlamningsdokumenten baseras pa
kunskapskraven, centralt innehall och stodinsatser. | slutet pa overlamnings-
dokumentet finns utrymme for att skriva i eventuella resultat pa nationella prov (i de
amnen de ges) samt en fritextruta dar information kring exempelvis anvanda
l&romedel och annan 6vrig information kan dokumenteras.

Overlamningsdokumenten kan fungera som skriftlig bedémning enligt skollagen 10
kap 22§ och kontakt med Skolverket.
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MOTTAGANDE SKOLA

Forsta gangen rutinen anvands:

e Skapa en funktionsbrevlada, om skolan inte redan har, dit éverlamnings-
dokumenten skickas (om e-tjanst anvands for éverlamning) denna ska:
-Ej vara en personlig mailadress
-Tillgas av flera personer

Mottagande

e De sista 6verlamningsdokumenten skickas via e-tjansten till funktionsbrevlada
i augusti

e Sprid informationen till berérda mentorer och larare

e Anvand befintlig rutin for spridning av information fran éverléamning

e Ga igenom materialet med berdrd elev for att skapa delaktighet och starka
elevens autonomi (egenbestammanderatt)

e Anvand materialeti uppférande av den individuella studieplanen (ISP)
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5. OVERLAMNANDET AV DOKUMENTEN

Hur overlamningsdokumenten 6verlamnas mellan grundskola och introduktions-
program, eller mellan introduktionsprogram avgors av respektive grundskola.

Det finns méjlighet att anvianda framtagen e-tjanst for 6verlamningen:

E-tjdnst och oOverldamningsdokument hittar du har Skaraborgsmodellen -
overlamningar till introduktionsprogram (utbildningskaraborg.se)

Steg for steg:

e Loggainie-tjansten med e-legitimation, det &r dock inte ett krav att legitimera
sig.

e Fyllipersonuppgifter, kontaktuppgifter och skola dar eleven férvantas studera.

e E-tjansten kan fyllas i forst nar det ar klart vilken skola/program eleven ska
studera vid.

e Om eleven ska studera via IMA eller IMS kan information skickas via e-tjansten
fran det att detta ar faststallt och betygen ar klara (eleven har inte gjort nagot
val utover "vanliga” IM).

e Har eleven ansokt till annat IM-program, avvaktas o&verlamningen tills
antagningen ar gjord och eleven fatt en plats.

e Overldmningen i e-tjansten kan ske tidigast 1/7.

e Overldmningen bér vara klar sa snart som majligt.

e Ladda upp 6verlamningsdokumenten langst ned i e-tjansten.

e  Genomfér dverldmningen via e-tjanst.


https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/blanketter/skaraborgsmodellen/
https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/blanketter/skaraborgsmodellen/
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6. ARSHJUL

Arshjulet beskriver nar under lasaret de olika delarna i den pedagogiska
overldamningen gors:

Arshjul - Pedagogisk 6verlamning

Overldmningsdokument
som underlag i -
kartldggning och ISP

/ Overlamningsdokument

fylls i

Spridning av =
dverlamningsdokument —
pa mottagande skola

Overlédmning i e-tjénst - Overlédmningsdokument
klar ldmnade till ansvarig = Fér elever vars

\ mottagare vi vet. (exv.

| .
. b . . elever som ska till det
1/7 antagningsbesked \_Bérja ladda upp i e- egna IM:et, och vi inte

tjénst* behgver vantapa
antagningsbesked)

7. FORVALTINING

Rutinen for dverlamning férvaltas av Skaraborgs Kommunalférbund.

Vid fragor kontakta: info@skaraborg.se



skaraborg.se

info@skaraborg.se
Box 54, 541 22
Skoévde
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