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Inledning

Under hésten 2015 lyftes det kommunala aktivitetsansvaret upp pa
agendan i Skaraborg utifran den lagdndring som skett kring uppdra-
get.! Ett natverk for Skaraborgs kommunala aktivitetsansvar bilda-
des. Senare utvecklat med presidium for natverket samt en skolchef
med ansvar fér natverkets uppdrag och arbete. Uppdraget utgar frén

utbildning Skaraborgs maldokument med malen:

1. Starkt tillvaxt och kompetensforsérjning
2. H6jd utbildningsniva
3. Okad kvalitet

Natverket bidrar till att samordnare fér det kommunala aktivitetsan-
svaret for alla Skaraborgs kommuner ska ha ett forum for att ha mdj-

lighet att diskutera sitt arbete och uppdrag.

En ny lag hade tratt i kraft men vad innebar den i praktiken? Vad

skulle géras och framfér allt HUR skulle det géras? SKAA-moéten blev
tillfallen d& det gavs mdjlighet att traffa kollegor med samma arbets-
uppgifter och ge stdd och dela konkreta tips i en arbetssituation som

fér manga var ny.

Utifrén dessa natverkstraffar har behovet av en handbok lyfts och
diskuterats. Syftet med denna ar att underlatta och tydliggéra for de
som arbetar med det kommunala aktivitetsansvaret vad arbetet in-
nebar i vardagen. Handboken ska ses som ett stdd for nyanstallda
och ar ett led i att géra uppdraget funktionsbundet i stallet for per-

sonbundet.

! Lagandring kring uppdraget tradde ikraft 1 januari 2015.
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Innehallet i denna handbok skrivs av och fér medarbetare i SKAA-
natverket och utvecklas fortlopande. Arbetet med att skriva den
forsta upplagan av KAA-handboken gjordes inom ramen for ESF-
projektet “En skola for alla” dar en arbetsgrupp tillsattes fér skrivan-

det, med stdd av ovriga i natverket.

Det kommunala aktivitetsansvaret lyder under Skollagen, kapitel 29,
9§ och hur detta arbete organiseras kan se olika ut i olika kommuner.
Innehallet i denna handbok visar exempel pa hur det arbetet ser ut i

olika kommuner i Skaraborg.

Handboken &r ett levande dokument som revideras av KAA-natverket
vid arets forsta SKAA-traff och beslutas sedan av natverket fér skol-
chefer. Handboken ersatter inte kommunens egna upprattade rutiner
eller handlingsplaner kring det kommmunala aktivitetsansvaret, men
kan vara ett stdéd vid framtagande av en kommunal handlingsplan for

det kommunala aktivitetsansvaret.

En skola for alla

En skola for alla ar ett samverkansprojekt mellan kommunalférbun-
den i Skaraborg, Fyrbodal och Sjuhdrad och samordningsférbundet

vast. Projektet finansieras av Europeiska socialfonden (ESF).

Malgruppen for projektet &r ungdomar mellan 15-24 &r som &r i risk-
zonen for skolavhopp eller som hoppat av skolan och ej har ett ar-
bete.
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Projektets mal &r att fler unga klarar sin utbildning alternativt kom-
mer i arbete och att farre hoppar av skolan. En viktig del i projektet
ar forstarkt arbete med det kommunala aktivitetsansvaret via region-

ala natverk, system och gemensamma rutiner.
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Vad ar kommunalt aktivitetsansvar?

Kommunernas aktivitetsansvar (KAA) ar till fér kommunens ungdo-
mar som inte studerar vid gymnasieskola eller motsvarande samt
ungdomar som inte avslutat utbildning med examensbevis fran nat-
ionellt program p& gymnasieskolan, gymnasiesarskolan eller motsva-

rande utbildning.

Det kommunala aktivitetsansvaret tillkom efter en lagandring som
tradde i kraft 1 januari 2015 (Skollagen 29 kap. 9§). Aktivitetsansva-
ret ersatte da det som tidigare kallats féor kommunens informations-
ansvar, KIA. I och med lagandringen fick kommunerna ett lagstadgat
krav pa sig att se till att ungdomar som varken studerar eller arbetar
erbjuds l&mpliga individuella atgarder. De nya lagstadgade kraven
som inte fanns i KIA galler framfor allt dokumentationsskyldigheten

samt registeransvaret.

Lagandringen ar i forsta hand genomférd for att motverka ungas pas-
sivitet och utanférskap med malet att f& ungdomarna i malgruppen
att starta eller ateruppta studier, for att uppna en gymnasieexamen.
Flera studier?visar att unga som inte fullféljer gymnasieutbildning el-
ler motsvarande i hégre grad riskerar att drabbas av arbetsléshet,
ohalsa, utanforskap och kriminalitet. Detta kan skapa ett stort per-
sonligt lidande foér de drabbade men ocksa stora utgifter for sam-
hallet. Att hamna i ett utanférskap genererar lagre grad av delta-

gande i samhallet vilket ytterst ar en risk for var demokrati.

2 Liljestrém, A. Varfér dér avbrott frén gymnasieskolan ett problem? Pluginnovation.se/content/varfor-ar-
avbrott-fran-gymnasieskolan-ett-problem (2018-01-17)
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2018 tillkom andringar och fértydliganden i lagen som reglerar det
kommunala aktivitetsansvaret (skollagen 29 kap. 9 §) Lagandringen
tradde i kraft den 1 juli 2018 och berér vilka ungdomar som innefat-

tas av det kommunala aktivitetsansvaret.

Kommunernas aktivitetsansvar for ungdomar

Skollagen 29 kap. 9§
9 § Hemkommunen ska I6pande under aret halla sig informerad
huruvida féljande ungdomar i kommunen ar sysselsatta:

1. inte har fyllt 20 ar,

2. har fullgjort sin skolplikt eller har blivit folkbokférda i landet vid
en tidpunkt da de inte har skolplikt,

3. inte genomfor utbildning i gymnasieskola eller gymnasiesarskola
eller motsvarande utbildning,

4. inte har en gymnasieexamen,

5. inte har ett gymnasiesarskolebevis, och

6. inte har fullféljt utbildning som motsvarar gymnasieskolan eller

gymnasiesarskolan med godkant resultat.

Hemkommunen ska erbjuda de ungdomar som avses i forsta stycket
lampliga individuella dtgarder. Atgarderna ska i forsta hand syfta till
att motivera den enskilde att pabérja eller ateruppta en utbildning
som leder mot en gymnasieexamen. Kommunen ska dokumentera
sina insatser pa lampligt sdtt genom att féra register éver de ungdo-

mar som avses i forsta stycket.

Regeringen eller den myndighet som regeringen bestammer far med-
dela foreskrifter om den dokumentation och den behandling av per-
sonuppgifter som ar nédvandig for att kommunen ska kunna fullgéra

sina skyldigheter enligt forsta-tredje styckena. Lag (2018:749).
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Maigrupp

Férutsattningar for att omfattas av det kommunala aktivitetsansvaret

ar att:

Ungdomen ar folkbokférd i kommunen och

Har fullgjort sin skolplikt eller har blivit folkbokférd i landet vid en
tidpunkt da de inte hade skolplikt,

Ungdomen inte har fyllt 20 ar

Ungdomar som ingar i kommunernas aktivitetsansvar:

e Genomfor inte utbildning pa ett nationellt program i gymna-
sieskolan eller motsvarande utbildning. Med motsvarande ut-
bildning menas t.ex. studier pa introduktionsprogram, vissa av-
vikelser inom de nationella programmen i gymnasieskolan och
gymnasiesarskolan. Studier pa folkhégskola pa gymnasial niva,
kommunal vuxenutbildning pa8 gymnasial niva, sarskild utbild-
ning fér vuxna, motsvarande utbildning vid sarskilda ungdoms-
hem. Utbildning vid internationella skolor pa gymnasieniva och

International Baccalaureate (IB).

 Fullféljer inte utbildning pa ett nationellt program i gymnasie-
skolan, gymnasiesarskolan eller motsvarande utbildning (se
ovan). Fullféljd utbildning innebar ett examensbevis utfardats
efter avslutat nationellt program i gymnasieskolan eller studier
inom vuxenutbildningen, gymnasiesarskolebevis efter avslutat
nationellt program i gymnasiesarskolan eller motsvarande ut-
bildning. Exempelvis elever med avlagd examen fran Internat-

ional Baccalaureate (IB), gymnasieutbildning utomlands med



10 (49)

avlagd examen samt folkhégskola med intyg om grundlaggande

behdérighet till hdgskola eller yrkeshdgskola.

e Har studiebevis, vilket innebar att ungdomen inte fullféljt ut-
bildning pa ett nationellt program i gymnasieskolan eller mot-

svarande utbildning med gymnasieexamen eller motsvarande.

Skaraborgs samarbete

Skaraborgs 15 kommuner och Skaraborgs kommunalférbund sam-
verkar kring utbildning, som en del av samverkan drivs natverket for

det kommunala aktivitetsansvaret.

I Skaraborg samverkas det dven kring ett digitalt system for rappor-
tering kring det kommunala aktivitetsansvaret och gemensamma ru-
tiner for rapportering fran huvudman fér gymnasieutbildning till hem-

kommun.

Utbildning Skaraborg

I Skaraborg har det beslutats att samverka kring utbildning detta re-
gleras genom ett samverkansavtal. Overgripande syfte med Utbild-
ning Skaraborg &r att ge invdnarna i Skaraborg en kvalitativt god ut-
bildning, som gor Skaraborg till en attraktiv region att studera och
leva i. I alla beslut satts elevens basta i fokus. Utbildningarna ska
halla god kvalitet, vara resursoptimerade och grundas pa valfrihet

och arbetsmarknadens behov.
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Den 1 januari 2015 trédde Maldokument Utbildning Skaraborg i kraft
vilket alla Skaraborgs 15 kommuner har stallt sig bakom. Intentionen
i maldokumentet innefattar skolutveckling i alla utbildningsvédsendets
skolformer sdsom férskola, grundskola, grundsérskola, gymnasium,
gymnasiesarskola, vuxenutbildningar och yrkeshdégskola med kom-

munal huvudman.

Maldokumentet har tre mal att strédva mot:
1. starkt tillvaxt och kompetensférsorjning
2. hdjd utbildningsniva
3. 6kad kvalitet

Du kan ldsa mer om utbildning Skaraborg pa utbildningskaraborg.se

Skaraborgs natverk

Inom samverkan for utbildning Skaraborg finns flera natverk. Ett av
dem ar skol- och utbildningschefsnatverket dar berérda moéts. Med
utgangspunkt i detta natverk finns andra natverk som rér skolfragor
sasom Skaraborgs natverk fér det kommunala aktivitetsansvaret
(SKAA).

Du kan lasa mer om de olika natverken inom utbildning Skaraborg

utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/skaraborgs-natverk/

Natverket for det kommunala aktivitetsansvaret

I Skaraborg finns ett natverk for det kommunala aktivitetsansvaret.


https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/utbildning-skaraborg/
https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/skaraborgs-natverk/
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Natverkets syfte ar:

"Att verka fér samsyn, samverkan och samagerande med interna och
externa aktorer. Att sprida goda exempel pa tidigt och forebyggande
arbete, for att unga ska stanna kvar i utbildning pa grund- och gym-
nasieskola samt underlatta 6vergdngar ddremellan. Att sprida goda
exempel pa insatser och aktiviteter inom KAA. Att verka for ett ut-
vecklat samarbete mellan skol- och hemkommun gallande lagstiftning
om rapporteringsskyldighet fér elever med betydande franvaro. Att
verka for ett utvecklat samarbete mellan Utbildning Skaraborgs med-
lemskommuner gallande regionala samverkansformer kring aktivi-

tetsansvaret.”

Hela uppdragsbeskrivningen fér natverket finns att ldsa pa

https://utbildningskaraborg.se/natverket-kaa

N&tverket bestar av kommunrepresentanter inom kommunalt aktivi-
tetsansvar samt representanter fran kommunalférbun-

det/antagningskansliet och sammantrader 5-6 ganger per ar.

I natverket finns ett presidium som bereder arenden infér méten och
gor forslag pa dagordning, de haller i métet och skriver anteckningar

och har en stdédjande funktion i utvecklingen av natverket.

Samverkan kring rapportering av KAA genom IST

Skaraborgs kommuner har tillgang till datasystemet IST foér rapporte-
ring kring det kommunala aktivitetsansvaret till Statistiska Centralby-
ran (SCB). I IST hanteras den interkommunala ersattningen mellan

skolhuvudman och hemkommun och rapportering av det kommunala

aktivitetsansvaret.


https://utbildningskaraborg.se/natverket-kaa
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Systemet tar in uppgifter om skolplacering pa gymnasium fran kom-
munernas elevregister i Skaraborg. Friskolorna i Skaraborg skriver in
antagna elever manuellt i systemet. Information om vilka som fatt
gymnasieexamen kommer fran den nationella betygsdatabasen
(Beda) och information kring hemkommun fran folkbokféringsregist-

ret hos skatteverket.

Antagningskansliet i Skaraborg samordnar arbetet kring IST och ar

de som kontaktas vid fragor kring detta via skaraborgike@skovde.se.

Det Iopande arbetet med KAA

Det kommunala aktivitetsansvaret innebar att kommunen I6pande
under aret ska:

e Identifiera och kontakta berérda ungdomar

e Skaffa information om ungdomarnas sysselsattning

e Erbjuda individuellt anpassade atgérder som i férsta hand syftar

till utbildning
e Dokumentera insatser och atgéarder pa lampligt satt
e Inhdmta uppgifter om och féra register éver ungdomar i mal-

gruppen som rapporteras till SCB tva ganger per ar

Kommunens skyldighet regleras i 29 kap. 9§ Skollagen. I férordning-
en (2006:39) finns det reglerat vilka uppgifter kommunerna far be-

handla i registret de for dver ungdomarna.

Organisering av arbetet

Det |6pande arbetet med det kommunala aktivitetsansvaret bor fin-

nas beskrivet i en kommunal handlingsplan eller arbetsplan.

Arbetsgdngen kan skilja sig fr&n kommun till kommun beroende pa


mailto:skaraborgike@skovde.se
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lokala forutsattningar. Det kommunala aktivitetsansvaret ar hela
kommunens ansvar och olika insatser kan ges av olika kommunala
aktdrer eller samarbetsparter. Det ar ofta skola/utbildning, IFO/ ar-

betsmarknadsenhet som ar den ansvariga forvaltningen for KAA.

Kommunala handlingsplaner for KAA

Det finns méjlighet att radgéra med andra samordnare fér det kom-
munala aktivitetsansvaret i SKAA-natverket for den som vill ha tips
pa hur en kommunal handlingsplan for KAA kan se ut. Detta doku-
ment kan ocksa vara ett stéd vid framtagande av en lokal handlings-

plan.

Hemkommunen bor

1. se till att det finns en &ndamalsenlig organisation med en tydlig
ansvarsférdelning och en strukturerad handlingsplan fér arbetet med
aktivitetsansvaret,

2. identifiera vilka myndigheter och andra aktérer som kan vara ak-
tuella att samverka med inom ramen for aktivitetsansvaret, och

3. skapa férutsattningar och ha dndamalsenliga rutiner for samverkan
saval inom kommunen som med berérda myndigheter och andra ak-

torer.3

Fér exempel pa handlingsplaner se bilaga 1 Handlingsplan Kommu-

nala aktivitetsansvaret Vara.

3 Skolverkets allmdnna rad gillande det kommunala aktivitetsansvaret
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Utvardering och uppfoljning
Som en del av kommunens systematiska kvalitetsarbete ar det var-
defullt att utvardera arbetet med kommunens aktivitetsansvar utifran

exempelvis:
1. Hur manga deltagare som ingatt i aktivitetsansvaret

2. Vilka aktiviteter som erbjudits och hur de fungerat.

Se exempel pa fragor i bilaga 2 Férslag p§ utvérderingsfr8gor KAA

Komma | kontalkt
med berdrda
ungdomar
Dokumentara Skaffa
information
o
syssolsattning
Erbjuda lampliga
individuella Registrera
atgarder information

Fig. 1 Kommunernas aktivitetsansvar for ungdomar liper under

bela dret.
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Komma i kontakt med berorda ungdomar

Hemkommunen bor:

1. se till att det finns forutsattningar och rutiner for berérd perso-
nal att Idpande under aret identifiera och halla sig informerad
om hur de ungdomar som tillhér malgruppen for aktivitets-
ansvaret ar sysselsatta,

2. se till att tillvdgagangssatten for att komma i kontakt med ung-

domar anpassas utifran deras situation och behov.*

Inom uppdraget fér det kommunala aktivitetsansvaret ingar det att
kontakta ungdomar som tillhér malgruppen. Det finns olika satt att
kontakta ungdomarna och i texten nedan kommer nagra av dem att
beskrivas. Varje kommun har olika rutiner fér vilka kontaktsatt som
anvénds och olika rutiner for detta. Ta reda pa vilka rutiner som gal-

ler i din kommun.

Ett satt kan vara att skicka brev eller vykort till folkbokféringsadres-
sen med information kring KAA. Om man inte far tag pa ungdomen

via detta kan man kontakta via sms eller sociala medier.

Telefonnummer till individen finns inte automatiskt inlast i IST-
systemet. Det gar att séka via s6kfunktioner pa internet, finns detta
inte kan ungdomens tidigare skola kontaktas for kontaktuppgifter.
Om ungdomen &r under 18 ar kan kontakt tas med ungdomens vard-

nadshavare.

Om ungdomen inte n3s efter flera kontaktférsék kan hembesdk go-

4 Skolverkets allmanna rad gillande det kommunala aktivitetsansvaret
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ras. Innan ett hembesdk genomfdrs kontrollera vilka rutiner som

finns i din kommun. Vissa kommuner skickar information i forvag till
ungdomen om att ett hembesék kommer att goras. Vissa har rutinen
att alltid vara tva personer nar hembestk genomférs, vissa har ruti-
nen att ha med sig ett larm. Det ar vardefullt att ha en kommunlegi-

timation med sig under hembesdk.

Tank pa att det kan finnas manga olika anledningar att en ungdom
tillhér malgruppen och ha det i beaktande nér du kontaktar en ung-
dom eller dennes vardnadshavare. Ibland dyker ungdomar upp pa lis-
tan som ej ska vara dar, oftast foérsvinner dessa "felregistreringar” ef-
ter nagra dagar. Sa det kan finnas anledning att vanta nagon dag in-

nan du kontaktar en ny person som dyker upp pa listan.

Exempel pa brev/ vykort och annat material fér att komma i kontakt
med ungdomen se bilaga 3 Blankett aktivitetsansvar (utskick) Vara
och bilaga 4 Vykort Tibro.

Exempel fran Tidaholm

Fér att komma i kontakt med berérda ungdomar anvands olika meto-
der. Finns ungdomens telefonnummer anvands det fér samtal eller
sms dar kommunens uppdrag férklaras. I de fall dar det &r svart att
fa tag i telefonnummer anvénds brev och/eller vykort och i enstaka
fall &ven mejl. Det absolut mest framgangsrika kontaktsattet &r sms.
Vykorten har ocksa gett genomslag och framférallt tillsammans med
sms. Ibland skickas vykorten forst och sedan tas en kontakt via sms

och da héanvisas det till vykortet, alternativt i omvénd ordning.
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Vykorten kan fungera som ett visitkort eller “legitimation” vid kon-
takt. Alla vet inte att KAA finns eller vad det ar, d@ kan dessa kort pa
nagot satt styrka vad det kommunala aktivitetsansvaret ar. P8 vykor-
ten finns ocksa hanvisning till kommunens hemsida dar mer informat-
ion finns att Idsa om ungdomen ar fundersam 6ver vem det egentlig-

en ar som har hért av sig och vill ha kontakt.

Ungdomar som avbryter sin utbildning

Att fa kontakt med en ungdom innan dess att ett skolavhopp sker ger
mdjlighet att ge information till ungdomen om aktivitetsansvaret, att
visa vilka alternativ som finns utanfér skolan, att bygga relation till
ungdomen och kan ocksa ge méjlighet att tillsammans med skolper-
sonalen hitta I6sningar for att ungdomen ska kunna fortsatta sin ut-
bildning. Fér att fa kontakt med ungdomen innan dess att avhopp
sker &r det viktigt att det sker en kontakt fra&n gymnasieskolan till
hemkommunen i de fall ungdomen studerar pa en gymnasieskola
som inte ar i hemkommunens regi, rutiner for detta finns beskrivet
under rubriken Rutin for huvudmans rapportering till hemkom-

mun.

Det &r positivt om det finns inskrivet i skolornas franvarorutiner att
kontakta det kommunala aktivitetsansvaret samt anmala till hem-
kommun via avsedd e-tjanst vid betydande franvaro. Det ger dkad

madjlighet for tidig kontakt och samverkan.
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Rutin for huvudmans rapportering till hemkommun
Inom utbildning Skaraborg finns en gemensam rutin fér informat-
ionsutbyte mellan huvudman fér gymnasieskola och hemkommun.
Rutinen ar beslutad av skol- och utbildningscheferna i Skaraborg och
kopplat till rutinen finns en e-tjanst for rapportering av information.
Lank till e-tjansten finns pa

https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/blanketter/

Rutinen innebar att:
Huvudman for utbildning skyndsamt SKA meddela elevens hemkom-
mun genom att anvanda avsedd e-tjanst da elev avbrutit sina gym-

nasiestudier enligt féljande:

«da en elev inte kommer till den utbildning eleven har antagits
till och inte heller anmaler giltig orsak att utebli inom tre dagar
efter det att terminen startat (detta ska aven meddelas till an-
tagningskansliet fér gymnasieskolor i samverkan), eller

«d3 en elev sjalv anmaler studieavbrott till rektor, eller

«d3 en elev utan anmaélan uteblivit fran utbildningen under mer
&n en manad i féljd, utan att detta har berott pa sjukdom eller

beviljad ledighet.

Huvudman for utbildningen SKA skyndsamt starta en utredning och
meddela hemkommun genom att anvanda avsedd e-tjanst:
eom en elev som inte fyllt 20 3r utan giltigt skal ar franvarande i

betydande utstréckning och utredning &r pabdérjad.>

> 15 kap och 18 kap. 15 § skollagen samt 12 kap. 3—4 a § gymnasieférordningen
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Huvudmannens rutiner for rapportering till hemkommunen ska 6ver-
ensstdmma med CSN:s rutiner fér rapportering av ogiltig franvaro.
Det innebér att forutsattningarna for rapportering ar ogiltig franvaro
som uppgar till mer dn nagra enstaka timmar under en manad och &r
upprepat. 6 Det betyder att franvaron uppgar till minst fyra timmar
under en 30-dagarsperiod och att franvaron skett vid upprepade till-

fallen

Huvudman fér utbildningen BOR meddela hemkommunen via avsedd
e-tjanst om elev:

ebyter utbildning

eg0r revideringar i den individuella studieplanen som riskerar att

paverka chansen till examen, t.ex. reducerat program

ebefaras att inte uppnd examen

ebefaras att inte kunna fullfélja sina studier inom tre ar
Ungdomar i grundskolan
Ett satt att fa information kring ungdomar &ar att kontakta grundsko-
lan/ grundskolorna i kommunen i slutet av varterminen for att fa in-
formation om ungdomar som planeras ldsa ett 10:e skolar. Alterna-
tivt &r 6verariga och, har gatt om en arskurs tidigare under skol-
gangen eller pabérjar sina studier i en lagre arskurs &n férvantat en-
ligt deras alder. Da dessa annars kan dyka upp pa KAA:s lista i IST.
SYV eller skoladministratdr pa grundskolan kan vara bra att kontakta

kring detta.

I vissa kommuner har KAA-samordnare information om aktivitetsan-

svaret for elever i arskurs 9 och deras vardnadshavare.

6 skolverkets allménna rad for det kommunala aktivitetsansvaret s. 26-27
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Ungdomar utanfor samverkansomradet

De ungdomar som &r inskrivna pa gymnasiet utanfér utbildning Ska-
raborgs samverkansomrade kan dyka upp pa listan "8tgardas” i KAA-
modulen i IST. Ett satt att hitta ungdomar som gar i gymnasiet utan-
for Skaraborg ar att prata med den administratér/ekonom i kommu-
nen som hanterar Interkommunal ersattning (IKE) kring vilka ung-

domar man betalar utbildningsplatser for.

Den som ansvarar for IKE i kommunen kan ocksa registrera ungdo-
mar som gar utanfér samverkansomradet pa en studievdg och skola i
IST-systemet &ven om inte betalning sker via systemet. P& det sattet
férsvinner de fran listan "atgardas” och &r istallet registrerade som
att de genomfér gymnasiestudier, detta gér ocksa att siffrorna till
SCB blir ratt.

Ett satt att hitta ungdomar som studerar utanfér samverkansomradet
ar att soka i IST-systemet genom att sdka p@ personnummer, IST-

elev-> elevoversikt-> elev placerad hos annan huvudman->

Naturbruksskolorna inom Vastra Gétalandsregionen (VGR) ar ej med i
IKE-samarbetet, men antagningskansliet lagger in de elever som bli-
vit antagna manuellt i IST for att de ska férsvinna fran “atgérdas” i
KAA-modulen. D& dessa elever &r inlagda manuellt och ej kopplade
till fakturering via IKE sa forsvinner de ej automatiskt om de hoppar
av utan behoéver tas bort manuellt. Ta darfér kontakt med antag-

ningskansliet i Skaraborg om ndgon ungdom behéver avregistreras
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fran en utbildning inom VGR. Om en ungdom bérjar pa Naturbruks-
skola efter ordinarie skolstart exempelvis vid sen reservantagning
behdver denne laggas till manuellt, kontakta d@ antagningskansliet

via skaraborgike@skovde.se Uppge namn, personnummer, studievag

(skola, program, inriktning), startdatum alternativt slutdatum.

Ungdomar utan gymnasieexamen

Elever med IB-diplom rapporteras inte till betygsdatabasen (BEDA).
Antagningskansliet tar in uppgifter kring vilka ungdomar som fatt di-
plom eller ej fran NTI Gymnasiet i Skévde och Katedralskolan i Skara
dar IB (International Baccaulaureate) anordnas. Antagningskansliet
far uppgifterna av skolorna i augusti och férmedlar dem till KAA-
samordnare i respektive kommun. Ansvarig person i hemkommunen
lagger in koden "examen enligt hemkommun” under fliken aktivitets-
ansvar. Detta da ett IB-diplom motsvarar en gymnasieexamen i rap-

porteringen.

Ett tips for att f& kontakt med ungdomar som avslutar sina gymnasi-
estudier med studiebeuvis, istallet for examensbevis, ar att be lokala
gymnasieskolor att ldgga en kort information kring KAA med kontakt-
uppgifter till lokala KAA tillsammans med betygen fér de elever som
slutar gymnasiet med studiebevis. Se exempel i bilaga 5 Avgdngsbrev
Skoévde.

Skaffa information om Sysselsattning

Hemkommunen bor:

1. se till att det finns forutsattningar och rutiner fér berérd personal
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att Idpande under aret identifiera och halla sig informerad om hur de
ungdomar som tillhdr malgruppen for aktivitetsansvaret ar syssel-
satta,

2. se till att tillvdgagangsséatten for att komma i kontakt med ungdo-

mar anpassas utifran deras situation och behov, och

3. se till att det finns &ndamalsenliga rutiner fér att ta emot informat-
ion nar en elev bérjar eller slutar vid, eller utan giltigt skal &r franva-
rande i betydande utstrackning fran, en gymnasieskola eller gymna-

siesarskola med en annan huvudman.

Huvudmannen fér utbildningen bér

4. se till att det finns &ndamalsenliga rutiner fér att informera hem-
kommunen nar en elev boérjar eller slutar vid, eller utan giltigt skal ar
franvarande i betydande utstréckning fran, en gymnasieskola eller

gymnasiesarskola.”’

Vid kontakt med ungdomen bér fragan stallas om vad ungdomen har
for sysselsattning. Sysselsattningen ska rapporteras i systemet IST.

Se mer under rubriken Dokumentera.

Mer information kring hur kontakt med ungdomen tas finns under ru-

briken komma i kontakt med berorda ungdomar.

Erbjuda lampliga individuella atgarder

Ungdomar som inte har behdrighet till ett nationellt program i gym-

nasieskolan eller saknar en gymnasieexamen eller motsvarande har

7 Skolverkets allmdnna rad gillande det kommunala aktivitetsansvaret
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enligt studier minskade mojligheter att fa ett arbete®®. Det &r darfor
viktigt att de ungdomar som berdrs av det kommunala aktivitetsan-
svaret far motivationshéjande insatser och relevant stéd som syftar
till behdrighet till ett nationellt program eller om de har behdérighet,
fullgéra en utbildning och f& en gymnasieexamen fran ett nationellt

program.

Enligt skollagen har kommunerna, inom ramen fér det kommunala
aktivitetsansvaret, ansvaret for uppgiften att erbjuda de ungdomar
som berérs lampliga individuella 8tgarder. Atgarderna ska i forsta
hand syfta till att motivera ungdomen att pabérja eller dteruppta en

utbildning.

De ungdomar som omfattas av aktivitetsansvaret en mycket hetero-
gen grupp som har manga olika behov. Det &r darfér betydelsefullt

for kommunerna att utforma individuellt anpassade atgérder dar ut-
gangspunkten och fokus for atgdrderna, sa langt som mdjligt, utgar

fran den ungas forutsattningar, behov och dnskemal.

Kommunen behéver regelbundet under hela aret erbjuda ldmpliga in-
dividuella atgérder till de ungdomar som omfattas av aktivitetsansva-
ret. Fér detta behdver kommunen ha en planering vilken sa langt som
mdijligt, tillater flexibla atgérder fér ungdomar med olika férutsatt-

ningar, behov och énskemal.°

Exempel pa lampliga atgarder kan vara:

8 Att motivera Ungdomar tillbaka till utbildning, 2018

% Liljestrém, A. Varfér ér avbrott frén gymnasieskolan ett problem? Pluginnovation.se/content/varfor-ar-
avbrott-fran-gymnasieskolan-ett-problem (2018-01-17)

10 Skolverkets allminna rad gillande det kommunala aktivitetsansvaret
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e Motiverande samtal/ coachprocess

e Studie- och yrkesvagledning

e Praktik (se mer under rubriken praktik)

e Studier via vuxenutbildningen, Grundldggande niva, kommunal
vuxenutbildning i svenska for invandrare och orienteringskurs
(ungdomar som laser pa gymnasial niva pa kommunal vuxen-
utbildning omfattas inte av aktivitetsansvaret).

e Studier pa folkhégskolans allmanna kurs pa grundldggande niva
och &vriga kurser pa folkhégskolan (ungdomar som studerar pa
allmén kurs pa gymnasial niva omfattas inte av det kommunala
aktivitetsansvaret).

e Stdd vid kontaktetablering med ex. arbetsférmedling, social-
tjanst, halso- och sjukvard eller folkhégskolor

e Stdd i att sOka arbete och skriva CV

e Friskvard/ fritids/ kulturaktiviteter

e Andra studier, t.ex. kdrkortsteori, eller prova-pa-kurser pa
gymnasiet

e Subventionerad anstallning. Tidsbegransad anstallning som ge-
nomférs med stdd fran kommunen.

e Gruppverksamhet, exempelvis
-Ung Arena i Lidkdping
-Motivationsgruppen i Mariestad
-KAA-grupp i Skévde

e Truck-kort

e SIP/Vastbus (Flerpartssamtal)

Praktik

En atgard for ungdom inom det kommunala aktivitetsansvaret kan

vara praktik. Praktiken kan syfta till att testa ett yrke infér kom-
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mande studieval, att fa arbetslivserfarenhet eller vara ett forsta steg

infor att fa en anstélining pa en arbetsplats.

Vid praktik ar det viktigt att det finns ett praktikavtal mellan arbets-
givare och hemkommun. Att ungdomen som har praktik omfattas av

kommunens férsakringar under praktiken.

I vissa kommuner anordnas praktik via arbetsmarknadsenheten, i
andra kommuner skrivs ungdomen in pa introduktionsprogrammen
och har sin praktik via skolan, da far ungdomen tillgang till studiebi-
drag via CSN och busskort pa samma villkor som andra elever. Ung-

domen omfattas da inte langre av det kommunala aktivitetsansvaret.

I andra kommuner finns méjlighet fér ungdomen att fa ersattning nar
denne praktiserar. I vissa kommuner utgar praktikersattning fér ung-
domar som motsvarar studiebidraget. Grunderna for att fa ersattning
for praktik ser olika ut mellan kommunerna, dar vissa har ett visst
antal timmar som motsvarar en heltid och dar andra gor individuella
beddmningar om vad som ar en heltid fér en ungdom. I bilaga 6 finns
forslag pa féljebrev praktik, Lidképing féor ungdomar inom KAA som
soker praktik. I bilaga 7 ett férslag pa KAA m&nadsrapport Lidképing
for att folja upp antal praktiserade timmar och i bilaga 8 ett forslag

pa praktikavtal, KAA praktikavtal Lidképing.

Studier

Atgarderna inom det kommunala aktivitetsansvaret ska i forsta hand
syfta till att motivera ungdomen att pabérja eller dteruppta en utbild-
ning. Studie- och yrkesvagledning kan vara ett satt att hitta en ut-

bildningsvdg som passar ungdomen och som motiverar att ateruppta
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studier. De ungdomar som studerar pa ett nationellt program eller
motsvarande omfattas inte av det kommunala aktivitetsansvaret se

rubriken malgrupp.

Rader osdkerhet pa vilka betyg en ungdom har fatt kan centralarkivet
i kommunen kontaktas for att fa kopia pa betyget, alternativt att kon-
takta den skola dar ungdomen senast studerade for att fa tag i bety-

gen. Betygen ar ofta av stor betydelse for att géra en studieplanering

framat. Grundskolebetygen kan ocksa finnas hos antagningskansliet.

For att studera via kommunal vuxenutbildning (Komvux) ar huvudre-
geln att personen ska ha fyllt 20 ar alternativt ha en gymnasieexa-
men. Det kan &nda finnas mdjlighet att fa dispens for att fa starta
studier pa vuxenutbildningen tidigare. P& Komvux finns ofta en stdrre
flexibilitet med fler kursstarter per ar och olika studietakt. Kontakta

studie- och yrkesvégledare pa Komvux i hemkommunen.

I Tibro finns det mdéjlighet att chatta med studie och yrkesvagledare

pa vuxenutbildningen.

P& folkhdgskola &r dldersgrénsen 18 ar men dven hér kan det finnas
majlighet till dispens for att borja tidigare. Kontakta respektive folk-
hdgskola fér information. Fér ungdomar under 20 ar som laser pa

allman kurs kan hemkommunen betala busskort, bécker och mat.

Ungdomar som vill séka till ett nationellt program pa gymnasiet kan
gora det till och med det ar de fyller 19 &r (ungdomen kan pabérija
utbildningen senast det férsta kalenderhalvaret da hen fyller 20 ar).

Ansdkan goérs via utbildningskaraborg.se senast 15 maj. For att gora

en ansdkan behdver ungdomen fa ett I6senord via antagnings-
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kansliet, utbildning@skaraborg.se

En ungdom som inte har behérighet till nationellt program pa gymna-
siet kan lasa pd ndgot introduktionsprogram. For att pabérja studier
pa Individuellt alternativ (IMA) eller Sprakintroduktion (IMS) kontak-
tas skolan direkt for att boka ett inskrivningsméte, d& programmen
har I6pande intag. Programinriktat val (IMV) och Yrkesintroduktion
(IMY) ar sdkbara och har oftast samma studiestart som dévriga gym-
nasieutbildningar. For att séka IMV och IMY kontaktas studie- och yr-

kesvagledare i hemkommunen.

Exempel fran Tidaholm

Fér varje ny ungdom som soker stéd via det kommunala aktivitetsan-
svaret bokas det in ett introduktionsméte. Under detta mote finns
mdjlighet att beratta mer om verksamheten samt presentera de som
arbetar med uppdraget. Ungdomen far mojlighet att berétta om sig

sjalv, vad denne vill ha stéd och hjalp med.

Samtalet utgar fran en kartldggningsmall vilken tar upp fragor kring
bland annat.

e bakgrund (skola, praktik ev. jobb)

e nulage (Hur ser en dag ut? Boende? Inkomst?)

o framtid (Vad vill du géra? Mal?)

Informationen fran kartlaggningsmallen utgér en individuell utveckl-
ingsplan dar mal satts upp och beskrivning ges éver HUR dessa mal
ska uppnas (Vad ska goras? Vem/vilka ska gora vad? Nar ska det go-
ras?) och utvérderas. Utifran den individuella utvecklingsplanen sétts
sedan méjlig och lamplig &tgard in. Férslag pa utformning av kart-

laggningsmall finns i bilaga 9 Kartléggning mall Tidaholm.
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Dokumentera

Hemkommunen bor:
se till att det finns forutsattningar och rutiner sa att berérd personal
kan dokumentera insatser till ungdomar som tillhér malgruppen for

aktivitetsansvaret.11

Dokumentationen ska vara en grund for planering av insatser och
tydliggéra hur insatserna ska ta ungdomen nadrmare mal om studier

eller arbete.

Dokumentationen om insatser fér de ungdomar i kommunen som om-
fattas av aktivitetsansvaret ska, om det &r aktuellt, innehalla uppgif-
ter om:

. individuell planering och malet med insatserna,

. vilka insatser som individen ansvarar for,

. vilka insatser som kommunen ansvarar for,

. vilka insatser som nagon annan aktdér ansvarar for,

vilka datum som insatsen ska pabérjas och avslutas,

orsaken till att insatsen upphoért, och

. tidpunkter fér uppféljning och utvardering av insatsen.
Vid éndring av insatserna ska dokumentationen enligt forsta stycket

revideras.!1?

11 Skolverkets allminna rad gillande det kommunala aktivitetsansvaret
12 Skolverkets allminna rad gillande det kommunala aktivitetsansvaret
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Forande av register

Hemkommunen bor:

1. ha rutiner for att inhamta uppgifter om och fora register 6ver de
ungdomar som tillhér malgruppen for aktivitetsansvaret, och

2. ha rutiner fér att [damna uppgifter till Skolverket for uppféljning och
utvérdering av hur kommunen uppfyller sina skyldigheter i fraga om

de ungdomar som tillhér malgruppen fér aktivitetsansvaret!3

I Skaraborg anvands systemet "IST Regional samverkan” som auto-

matiskt hjélper oss att skapa en lista med individer som tillhér mal-

gruppen.

Inloggningsuppgifter till vart gemensamma system skapas av syste-

mansvarig pa antagningskansliet, skaraborgike@skovde.se. Systemet

nas via: https://skaraborgike.ist-asp.com/ikeskaraborg/login.htm

Langst ut till vénster finns flikar att klicka pa, under fliken "Support”
finns Handbok for kommunalt aktivitetsansvar som beskriver

hur systemet fungerar.

Foér att komma at registret dver ungdomar som tillhér malgruppen:
1) Logga in i systemet
2) klicka pa fliken "Aktivitetsansvar”
3) I filtret kan du bade f& fram sorterade listor pa ungdomar regi-
strerade inom aktivitetsansvaret alt. filtrera utifran:

o Atgardas

13 Skolverkets allminna rad gillande det kommunala aktivitetsansvaret


mailto:skaraborgike@skovde.se
https://skaraborgike.ist-asp.com/ikeskaraborg/login.htm

31 (49)

e P3g3dende 3tgérd
e Planerad atgéard
e Introduktionsprogram (anvénds inte d@ dessa ungdomar
inte langre tillhdr det kommunala aktivitetsansvaret)
e Studier annan skolform (exempelvis Komvux, folkhdgs-
kola eller extra ar inom grundskola)
e Avslutad
4) Ungdomar flyttas automatiskt fran ”,&tgérdas” till ndgon av de
andra flikarna genom att skapa en |&mplig atgérd under ung-
domens personliga flik. Under den personliga fliken finns ocksa

adresser, elevhistorik, kontakter och atgarder.

Individen som registrerats i systemet hamnar under fliken “Atgardas”

vilken ar den lista vilken behdver ses dver dagligen.

Kommunerna i Skaraborg behéver ha en handlingsplan och uppdate-
rade rutiner for sitt uppdrag inom det kommunala aktivitetsansvaret.
Har behoéver finnas beskrivet hur kontakt med ungdomar pa "Atgar-
das-listan” kontaktas och med vilket intervall samt vilka atgérder

kommunen erbjuder.

Tips pa vagen

For att vi i Skaraborg ska registrera pa liknande satt
e D3 ungdom pa listan uppger att denne &r i arbete registreras det
som sysselsattning i fliken, vid kontakt. Arbete som ungdomen
sjalv ordnat ar ingen atgérd och &r heller inte en anledning till
att skrivas ut fran det kommunala aktivitetsansvaret. En atgéard

som kan anvandas fér denna grupp ar “enstaka samtal”.
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e Da ungdom pa listan finns inom kriminalvarden, placerad via
LVU, kontakt med habilitering, BUP, i insats via arbetsfor-
medling, forsakringskassa eller samordningsférbund registreras
vid kontakttillfallen som “atgérd via annan aktor”.

e Ungdomar som vistas utomlands fér gymnasiestudier ska plockas
bort fran listan “atgardas” i och med att gymnasiestudier eller
motsvarande innebar att ungdomen inte tillhér malgruppen for
aktivitetsansvaret. Sysselsattningen registreras som “studier i
utlandet”.

e Vid utlandsvistelse av annan orsak an studier registreras syssel-
sattningen som "“utlandsvistelse ej studier” exempelvis vid ut-
landsvistelse som AU-pair eller vid volontararbete. Om ungdo-
men arbetar utomlands sa registreras sysselsittningen som ar-
bete.

e Familjehemsplacerad ungdom, som ar placerad i annan kommun
med fortfarande folkbokférd i hemkommun kan registreras som
"Rtgard via annan aktor”.

e Varnplikt —-registreras som sysselsattning “andra studier”.

e Foraldraledighet- registreras som “annan sysselsattning”.

e Ungdomar som ej vill ha kontakt — enstaka samtal kodar en del,
andra lagger inte in ndgon atgard utan skriver enbart i kontakt-
tillfallen.

e Ungdomar som ej kan delta i aktivitet - for flertalet handlar det

om att de &r i "atgard via annan aktor”.

Lamna uppgifter till SCB

Tva ganger per ar ska uppgifter lamnas till Statistiska Centralbyran
SCB:
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Senast 1/9 skickas uppgifter fér forsta halvaret (1 januari — 30 juni)
e Senast 1/2 skickas uppgifter for andra halvaret (1 juli - 31 de-
cember)
Inloggningsuppgifter till SCB kommer via mail ett par veckor innan
rapporteringen ska goéras. Uppgifterna kommer till den mejladress

som tidigare lamnats som kontakt fér respektive kommun.

For att skapa exportlogg till SCB, se Handbok for kommunalt akti-
vitetsansvar under support i vart gemensamma IST-system.

Uppgifterna lamnas pa SCB:s hemsida Se lathund m.m. pa

https://utbildningskaraborg.se/ike-for-kaa/

Utslussning fran KAA

I samband med 20-3rsdagen upphér det kommunala aktivitetsansva-
ret. Vissa kommuner valjer att formulera ett sarskilt brev fér dem
som narmar sig sin 20-arsdag. Detta géller ju framfor allt dem som
man inte har kunnat/lyckats etablera en kontakt med, men att de
dnda far information - en séarskild service - om att KAA-uppdraget
snart kommer att upphdéra och vissa kontaktuppgifter t.ex. till vuxen-

utbildningen.

For de flesta inom malgruppen &r detta inget bekymmer, de kan re-
dan ha hittat ndgon form av sysselsattning eller rent av egen forsérj-
ning, men fér en del i malgruppen &r tillvaron fortfarande bekymmer-
sam och behovet av stdd stort. For dessa ungdomar kan en éverlam-
ning till lamplig instans vara betydelsefull och kanske rent av avgo-

rande for vidare utveckling och framgang. Fér att mojliggéra och un-
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derlatta samverkan behdvs ett medgivande fran ungdomen fér att
hdva sekretess. Forslag pa utformande av blankett finns i bilaga 10

Medgivande Ung Arena.

Eftersom KAA &ar organiserat pa olika sétt i olika kommuner sa finns
ingen given mall for hur utslussningen fran KAA ska se ut. Det finns
dock exempel pa ldmpliga samverkansparter och pa kommuner som

har rutiner for utslussning.

Manga kommuner har ndgon form av arbetsmarknadsenhet dit per-
soner som har behov av extra stdd i arbetslivet kan vanda sig. Det
kan dock vara s i vissa kommuner att ungdomen behdver ansoka
hos t.ex. socialsekreterare eller annan handlaggare fér att komma in-

till denna verksamhet.

Andra samverkansparter/verksamheter som ungdomar inom KAA kan
vanda sig till &r Arbetsférmedlingen, Férsakringskassan eller Vard och

omsorg/LSS-handlaggare.

Arbetsformedlingen

Idag sker i stort sett all kontakt med Arbetsférmedlingen digitalt. In-
skrivningen sker digitalt och ett forsta informationssamtal kommer
att ske via telefon eller videosamtal. Inom Arbetsférmedlingen kom-
mer ungdomen sedan att bli hanvisad till olika "program”, vilket kan
vara alltifran studier och praktik, till jobbsékargrupper och coachning.
Alla aktiviteter ska ungdomen sedan rapportera till Arbetsférmedling-
en och till Férsakringskassan, s.k. aktivitetsrapportering. Ungdomar
under 18 ar kommer med stdrsta sannolikhet att lotsas tillbaka till
KAA och studier.
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Forsakringskassan

Kontakt med Férsakringskassan har i férsta hand ungdomar med né&-
gon form av funktionsvariation (frivilligt). Av Férsakringskassan kan
ungdomar fa hjalp med t.ex. aktivitetsersattning for forlangda studier
eller nedsatt arbetsformaga (kan fas tidigast i juli det &r man fyller 19

ar).

LSS

Ungdomar med funktionsvariation kan ocksa ha rétt till stoéd via LSS.
Ungdomen maste dock sjélv anséka om detta. Stédet kan vara allt
ifran kontaktperson och boendestdéd till en individuell praktik/aktivitet

eller daglig verksamhet.

Goda exempel pa utslussning fran KAA
Tidaholm

I Tidaholm samverkar Ung Arena 9.0 med Arbetsmarknadsenheten i
kommunen. Man vénder sig till personer mellan 15-30 ar som inte
studerar eller arbetar men vill komma igang med studier eller arbete.

De beskriver sitt arbete pa foljande sétt;

"Via Ung Arena kan du fa hjalp med coaching av en personlig mentor,
fa information och snabb kontakt med bland annat Arbetsférmedling-
en, Forsakringskassan, skolan och andra av kommunens aktdérer. Vi

kan hjalpa dig att ta reda pa vilka alternativ som passar dig fér att du

ska kunna ta dig vidare mot jobb eller studier. Du kan fa hjalp med
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olika jobbsdkaraktiviteter sdsom att skriva CV och personligt brev.

Det finns méjlighet att géra praktik om du vill prova pa olika yrken”.

Lidkoping

Ung Arena i Lidképing vénder sig till personer mellan 16-29 &r som
ar folkbokférda i Lidk6pings kommun och varken jobbar eller stude-
rar. Grundtanken med Ung Arena i Lidkdping ar mycket lik den sam-
verkan som finns i Tidaholm. I Lidkdping beskrivs arbetet pa féljande

satt;

"Ung Arena &r en frivillig verksamhet dar du kan fa stéd i att ta reda
pa vad du vill arbeta med och hur du kan nd dit. Vi kan ocksa vara
behjalpliga med att hitta en praktikplats, att skriva CV, personligt
brev och jobbintervjutréning. Ar du &nnu inte riktigt redo fér arbets-
marknaden eller studier s& gor vi vad vi kan for att stotta dig pa
vagen dit, vi lagger tillsammans upp en plan fér just dig och dina be-

hov.

Vi har ett tatt samarbete med Arbetsféormedlingen, Forsakringskassan
och Ekonomienheten och vi kan ocksa vara ett stdd i kontakten med
dessa och med andra myndigheter/verksamheter. Alla som sdker
stdd pa Ung Arena far en personlig coach som stéttar dig med det du
behdver hjélp med for att aterga till studier eller ndrma dig arbets-

marknaden.

Du och din coach lagger upp en individuell planering som passar just
for dig. En coach kan stoétta dig i kontakter med olika myndigheter,
ge dig stdd i ditt jobbsdkande, motivera och finnas som en samtals-
part for dig. Du kan traffa din coach enskilt eller vara en del av Ung

Arenas olika gruppverksamheter. Annaverksamheten som &ar en del
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av Ung Arena ar en gruppverksamhet som erbjuder samhallsoriente-
ring, studiebesdk, matlagning, friskvard och andra motiverande akti-

viteter.”

Tidiga insatser

Det finns 1angtgdende skyldigheter att ge stédinsatser och erbjuda
olika utbildningsalternativ inom ramen fér gymnasieutbildningen fér

de ungdomar som har behov av detta.

Att tidigt satta in stédinsatser kan vara avgdrande i en ung man-
niskas liv och utvecklingsprocess. Stédjande insatser, saval kommu-
nala som statliga, behdver vara snabba och effektiva, eftersom varje
dag utan erbjudande om stdd, ar en dag fér mycket i en ung man-
niskas liv. Det &r ocksa viktigt att utgdngspunkten for stéd och insat-
ser sker utifran ungdomens behov, férutsattningar och mal och inte

utifr@n organiseringen av den offentliga verksamheten.

Tidiga insatser for unga som riskerar att hamna i det kommunala ak-
tivitetsansvaret &r en god investering, bade fér den enskilde individen
och fér samhallet i stort.14 I de allm&nna raden ndmns framst skolans
uppgift att framja alla elevers mdjlighet att fullfélja sin utbildning och
genom detta pa sikt begrénsa omfattningen av det kommunala aktivi-

tetsansvaret.1>

Det kan vara en god idé for samordnaren for det kommunala aktivi-
tetsansvaret att ta kontakt med studie- och yrkesvagledare eller rek-

tor, bade pa grundskolans senare del och pa gymnasiet, for att in-

14 skolverkets allmdnna rad for det kommunala aktivitetsansvaret s. 8
5 |bid
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formera om uppdraget och om verksamheten. Samordnaren kan
ocksa halla skolinformation bade for elever och foraldrar t.ex. i ak 9,

IM och 8k 3 pa gymnasiet.

Samverkan med skolan kan t.ex. ocksd ge samordnaren information
om elever som gar ett 10:e ar i grundskolan eller ar dverariga och
madjlighet att etablera en tidig kontakt med de unga som av olika an-
ledningar véljer att inte pabérja gymnasiestudier eller de unga som

riskerar avhopp.

Hemkommunens ansvar vid kop av gymnasie-
platser

1. Hemkommunen boér
se till att det finns &ndamalsenliga rutiner fér att ta emot in-
formation nar en elev bdrjar eller slutar vid, eller utan giltigt
skal ar frAnvarande i betydande utstréckning fran, en gymna-
sieskola eller gymnasiesarskola med en annan huvudman. Hu-
vudmannen for utbildningen bor

2. se till att det finns &ndamalsenliga rutiner for att informera
hemkommunen nar en elev bérjar eller slutar vid, eller utan gil-
tigt skal ar franvarande i betydande utstrackning fran, en gym-

nasieskola eller gymnasieséarskola.®

I Skaraborg finns rutiner fér att tidigt signalera riskfaktorer for studi-
eavbrott och eventuellt studieavbrott tagits fram. Detta goérs via
en e-tjanst som ar framtagen for att skicka information mellan hu-

vudman fér gymnasieskola och hemkommun. Du kan ldsa mer om

18 Ibid
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detta under rubriken Rutin for rapportering till hemkommun. Nar
hemkommunen far veta att en ungdom riskerar avhopp fran studier
kan det kommunala aktivitetsansvaret ga in och stétta innan ungdo-

men skrivs ut fran skolan.

Aven utanfor samverkansomradet for gymnasiestudier i Skaraborg ar
det av vikt att ha god samverkan med de gymnasieskolor dar elever-

na fran hemkommunen &r placerade.

Samverkansparter

Hemkommunen bor:

1. se till att det finns forutsattningar och férankrade rutiner for berérd
personal att aktivt och |6pande kunna erbjuda lampliga individuella
atgarder till de ungdomar som tillhér malgruppen for aktivitetsansva-
ret, och

2. se till att samverka med berérda myndigheter och andra aktorer

for att samordna lampliga individuella atgarder.1”

Det kommunala aktivitetsansvaret ar som det heter, ett kommunalt
ansvar. Att en ungdom tillhér KAA frantar ingen annan verksamhet
deras ansvar gallande malgruppen. Aktivitetsansvaret &r en uppso-
kande och motiverande verksamhet som ska slussa vidare ungdomar
till befintliga verksamheter inom och utom kommunen. Aktivitetsan-
svaret ska samverka med aktuella aktérer runt ungdomar i malgrup-

pen for att underlatta for ungdomen att atergad i sysselsattning.

17 Skolverkets allminna rad gillande det kommunala aktivitetsansvaret
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Hos vissa ungdomar ar behovet av stéd mindre och hos andra storre.
Fér de ungdomar som behdver mycket stéd och hjalp frén flera olika
myndigheter kan det vara bra med nagon slags samordning. I vissa
kommuner finns ndgot som kallas fér “Ung Arena”. P8 Ung Arena kan
en ungdom fa hjalp att traffa flera olika aktérer p& samma plats. En
annan verksamhet for ungdomar utan sysselsattning kan vara Level
Upgrade for kommunerna som ingar i Samordningsférbundet Véstra

Skaraborg, |as mer i bilaga 11 Broschyr Level Upgrade.

Kommuner kan ocksa ha en natverksledare. Det &r en funktion som

kan kalla flera olika myndigheter till méte kring en ungdom.

Ett exempel p& samverkan mellan olika berérda runt en individ ar
SIP, Samordnad individuell plan dar exempelvis socialtjdnst, vard och

skola kan samordna stddet for en person.

Nedan féljer en lista p@ mdjliga samverkanspartners och insatser som

kan vara till stéd fér ungdomen:

Arbetsformedlingen. Fran 16-3ars dlder &r det méjligt att regi-
strera sig som arbetssdkande hos Arbetsférmedlingen. Dock
finns det begransat med insatser fér ungdomar under 18 ar dar

det i forsta hand handlar om att motivera tillbaka till studier.

e Arbetsmarknadsenheten i kommunen. Kan vara behjalpliga
med arbetstréning, utredning av arbetsférmaga och praktik.

e Bosamordnare. Vissa bostadsbolag erbjuder socialt arbete
inom bostadsbolaget.

o Fritidsledare. Personal p& kommunens ungdomsgardar.
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Filtassistenter har ofta koll pa ungdomar utifran att de ror sig
i miljoer dar ungdomar vistas sdsom pa skolor och ute p& stan.
Faltassistenterna deltar ofta i samverkar via en nargrupp till-
sammans med skola och polis.

Habiliteringen har insatser till personer med en bestdende
funktionsnedséattning och deras anhériga. Malet &r att kunna
leva ett s& normalt liv som méjligt.

Integrationsenhet. Manga kommuner har en integrations-
samordnare som arbetar med att stétta nyanlanda i kommu-
nen.

Kyrkan eller andra trossamfund kan ge samtalsstdd, anordnar
ungdomsgrupper/aktiviteter.

LSS Lagen om Stdd och service till vissa funktionshindrade, du
kan kontakta LSS-handlaggare i din hemkommun fér att ansdka
om stdd eller fa mer information. Malgruppen fér LSS &ar perso-
ner som har en omfattande funktionsnedsé&ttning. Malet med
lagen &r att kunna leva ett sa gott och sjélvstandigt liv som
majligt. till exempel att ha mdjlighet att arbeta, studera eller ha

nagon annan meningsfull sysselsattning.

Niarhélsan. Vissa vardcentraler har ett tilliggsuppdrag kring
psykisk ohélsa, t.ex. Narhalsan Guldvingen vardcentral, Lidkd-
ping och Narhalsan Oden vardcentral, Falképing.

Roda Korset. VVuxna fran 18 &r med flyktingbakgrund kan fa
hjalp med att bearbeta trauman fran krig och flykt pa Réda kor-
set i Skovde.

Skola. F6r de ungdomar som ar i behov av det ar skolan skyl-
dig att tillhandahalla adekvata stédinsatser och erbjuda olika
utbildningsalternativ inom ramen fér gymnasieutbildningen.

Inom skolan finnsett “elevhélsoteam”, EHT, best3ende av kura-
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tor, specialpedagog, skolskéterska, skolldakare, skolpsykolog,
rektor och ibland studie- och yrkesvégledare. P& vissa skolor
finns ocksd "elevcoacher”. Elever som &r pa vig att avsluta sina
studier i fortid har ratt att fa stéd av dessa funktioner for att
forhindra avhopp. Ungdomar som inte ar i studier men som
funderar pa att borja studera har rétt till vagledning av studie-
och yrkesvagledare.

e Socialtjidnsten. Ungdom som har fyllt 18 ar och som ej stude-
rar kan ansdka om ekonomiskt bistand. Vid misstanke om att
en ungdom under 18 ar far illa bér KAA géra en orosanmalan
till socialtjansten. Personal inom skolan har anmalningsplikt om
det rader misstanke om att ett barn far illa eller riskerar att
fara illa. Vid drogproblematik finns kontaktperson for detta.

e Ungdomsmottagning. Har kan ungdomen & hjalp med fragor
om kroppen, sex, sexualitet, identitet eller preventivmedel. Hit
kan ocksd unga ga om de behdver ndgon att prata med. Pa
ungdomsmottagningen finns barnmorska och kurator och ofta
en ldkare. Ungdomen kan ga till vilken mottagning i landet den

vill.

Arshjul

Vartermin

1 februari ska rapportering till SCB av andra halvaret (1 jul- 31 dec)
vara inlamnad.

Februari/ mars paminna ungdomar om att sdka sommarjobb.
April/maj Presentera sig pa gymnasieskolorna. Berétta att det ar ett
uppdrag som finns i alla kommuner (kan finnas ungdomar fran annan

kommun pa& gymnasieskolan).
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April/ maj Presentera KAA-uppdraget for Ak 9 och vara med pa for-
aldramoéten.

Maj/ juni kontakt med SYV/ elevhélsa pa grundskolan om de som ej
blir behériga/ ej bérjar pa& gymnasieskolan.

15 maj Sista ansdkningsdag gymnasiet,

VT Sista ans6kningsdag Komvux

VT Sista ansdkningsdag folkhégskola

Sommaren

Efter sommaren kommer de ungdomar in som fatt studiebevis (ej
gymnasieexamen) in i IST-systemet under “atgardas”. Kontakta ung-
domar som fatt studiebevis. Utvardering och uppféljning av KAA-

verksamheten.

N&r det géller ungdomar som fatt studiebevis s§ ska huvudman fér
utbildningen rapportera till hemkommun, enligt Skaraborgs rutin for

rapportering frén huvudman till hemkommun.

KAA-kérningarna i IST &r inte igdng under perioden 0601-0831.

Hosttermin

1 september ska rapportering till SCB av férsta halvaret (1 januari-
30 juni) vara inlamnade.

15 september Antagningskansliet avslutar gymnasieantagningen, ef-
ter detta datum ar gymnasieskolorna sjalva ansvariga for antagning

av elever.
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Ord och begrepp

Lista pa begrepp och ord:

AME- Arbetsmarknadsenhet, kommunen enhet for arbetsmarknads-
fragor.

Drop out- engelsk term fér skolavhopp

EHT- Elevhalsoteam

Elevhilsoteam - Skolans elever ska ha tillgang till elevhalsoteam
med medicinska, psykologiska, psykosociala och specialpedagogiska
kompetenser. Elevhalsoteamet ska framst arbeta halsoframjande och
forebyggande och dven stddja elevernas utveckling mot utbildningens
mal.

Examensbevis - Examensbevis utfardas nar en elev har avslutat ett
nationellt program, uppfyllt kraven fér gymnasieexamen och fatt be-
tyg pa alla kurser samt det gymnasiearbete som ingar i elevens indi-
viduella studieplan.

Gymnasieexamen - En elev som uppnatt utbildningskraven far an-
tingen en yrkesexamen eller en hégskoleférberedande examen fran
en gymnasieutbildning.

Gymnasieintyg - utfirdas till elev som avslutar nagot introdukt-
ionsprogram.

HVB- Hem for vard eller boende &r ett yrkesméssigt drivet hem inom
socialtjansten som tar emot enskilda for vard eller behandling i fére-
ning med ett boende. Beslut om placering i HVB gors av socialnamn-
den i respektive kommun. Placeringen kan ske med stdd av social-
tjanstlagen (Sol) eller lagen med sérskilda bestdmmelser om vard av
unga (LVU).

IB - International Baccalaureate, internationell gymnasieutbildning
med engelska som undervisningssprak. Elever som klarat malen i sin

utbildning och sina exams far ett International Baccalaureate di-
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ploma. Resultaten for exams kommer ofta senare an resultaten for
elever som gatt ett nationellt program vilket gér att de kan dyka upp
i KAA-registret. Elever som ej klarat utbildningen med godkanda re-
sultat far anséka om att gora retakes ndr exams halls igen i maj.
IFO- Socialtjanstens individ- och familjeomsorg har ett brett an-
svarsomrade. Dar ingar bland annat ekonomiskt bistdnd, missbruks-
och beroendevard, familjeratt, familjeradgivning och barn- och ung-
domsvard.

IKE- Interkommunal ersattning. Ersattning som betalas ut fran hem-
kommun till skolhuvudman.

IM- Introduktionsprogram pa gymnasieskolan. Introduktionspro-
grammen ska ge obehdriga elever méjlighet att komma in pa ett nat-
ionellt program, eller leda till att de kan fa ett arbete.

IST- Ett foretag som arbetar med digitala tjanster riktade mot fér-
skola och skola. I Skaraborg anvands IST:s program bland annat for
rapportering av det kommunala aktivitetsansvaret.

KAA- Kommunalt aktivitetsansvar

Komvux - Kommunal vuxenutbildning p& gymnasial niva, grundsko-
leniva, eller svenska for invandrare (SFI).

LSS- lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade.
LVU-lagen med sérskilda bestdmmelser om vard av unga (LVU). An-
ledningen till ett omhandertagande enligt LVU kan vara att en pojke
eller flicka eller person med annan konstillhdrighet lever ett destruk-
tivt liv med exempelvis missbruk eller kriminalitet (3 §, de sa kallade
beteendefallen) eller att foraldrarna inte kan ge det stéd som behévs
for en bra uppvéxt (2 §, de sa kallade miljoéfallen). Vid vard med stéd
av LVU ar det foérvaltningsratten som prévar fragan om vard. Social-
namnden har ansvaret fér att den enskilde far det stéd och hjélp som

behévs under tiden i vard.
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Nationellt program- Inom gymnasieskolan finns 18 nationella gym-
nasieprogram: sex hdégskoleférberedande program och 12 yrkespro-
gram. De nationella programmen &r tredriga och leder mot en gym-
nasieexamen. Det kravs att en elev har godkanda betyg i ett visst an-
tal kurser for att vara behorig till ett nationellt program, behérighets-
kraven skiljer mellan olika program.

PUT- Permanent uppehallstillstdnd. Utfardas av migrationsverket.
Den som ansdkt om asyl i Sverige och far ja pa sin ansdkan far ett
uppehallstillstand. Férst ndr personen som fatt uppehallstillstand &r
folkbokférd i en kommun kommer den att omfattas av det kommu-
nala aktivitetsansvaret.

SCB- Statistiska Centralbyrdn, den myndighet som samlar in data
kring det kommunala aktivitetsansvaret.

SIP - Samordnad individuell plan dér exempelvis socialtjénst, vard
och skola moéts for att samordna stédet for en person.

SiS - Statens institutionsstyrelse, ar en statlig myndighet som an-
svarar for individuellt anpassad tvangsvard. SiS behandlar ungdomar
med allvarliga psykosociala problem och vuxna med missbrukspro-
blem. SiS tar ocksa emot ungdomar som har démts till sluten ung-
domsvard.

SKAA- Skaraborgs natverk for det kommunala aktivitetsansvaret.
Skolplikt - Barn som ar bosatta i Sverige har skolplikt och ratt till
utbildning. Skolplikt innebar att barn ska delta i skolans verksamhet.
For de flesta elever sa upphor skolplikten efter att eleven avslutat

arskurs 9. https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-

skolfragor/skolplikt-och-ratt-till-utbildning

SolL- Socialtjanstlagen
Studiebevis- En elev som avslutar sina studier i gymnasieskolan och
inte uppnatt kraven fér gymnasieexamen far istallet ett studiebeuvis.

SYV- Studie- och yrkesvagledare


https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-skolfragor/skolplikt-och-ratt-till-utbildning
https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-skolfragor/skolplikt-och-ratt-till-utbildning
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TUT- Tidsbegransat uppehallstillstand, utfirdas av migrationsverket.
Den som ansdkt om asyl i Sverige och far ja pa sin ansdkan far ett
uppehallstillstand. Forst nar personen som fatt uppehallistillstand &r
folkbokférd i en kommun kommer den att omfattas av det kommu-
nala aktivitetsansvaret.

UVAS- Unga som varken arbetar eller studerar, i aldern 15-29 3ar.
Internationellt kallat NEET "Not in Education, Employment, or Trai-

ning.”

Tips pd hemsidor och rapporter

Skolverket:

https://www.skolverket.se/skolutveckling/leda-och-organisera-

skolan/forbereda-elever-for-studier-och-arbetsliv/kommunernas-

aktivitetsansvar--for-ungdomar

Att motivera Ungdomar tillbaka till utbildning

https://www.skolinspektionen.se/sv/Beslut-och-

rapporter/Publikationer/Granskningsrapport/Kvalitetsgranskning/att-

motivera-ungdomar-tillbaka-till-utbildning/

Skollagen
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-
forfattningssamling/skollag-2010800 sfs-2010-800

Skolverkets Allmdnna rad om kommunernas aktivitetsansvar

for ungdomar

https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-

rad/2016/kommunernas-aktivitetsansvar-for-ungdomar?id=3573

Unga som varken arbetar eller studerar (UVAS) Myndigheten fér
ungdoms och civilsamhallesfragor (MUCF)

https://www.mucf.se/unga-som-varken-arbetar-eller-studerar



https://www.skolverket.se/skolutveckling/leda-och-organisera-skolan/forbereda-elever-for-studier-och-arbetsliv/kommunernas-aktivitetsansvar--for-ungdomar
https://www.skolverket.se/skolutveckling/leda-och-organisera-skolan/forbereda-elever-for-studier-och-arbetsliv/kommunernas-aktivitetsansvar--for-ungdomar
https://www.skolverket.se/skolutveckling/leda-och-organisera-skolan/forbereda-elever-for-studier-och-arbetsliv/kommunernas-aktivitetsansvar--for-ungdomar
https://www.skolinspektionen.se/sv/Beslut-och-rapporter/Publikationer/Granskningsrapport/Kvalitetsgranskning/att-motivera-ungdomar-tillbaka-till-utbildning/
https://www.skolinspektionen.se/sv/Beslut-och-rapporter/Publikationer/Granskningsrapport/Kvalitetsgranskning/att-motivera-ungdomar-tillbaka-till-utbildning/
https://www.skolinspektionen.se/sv/Beslut-och-rapporter/Publikationer/Granskningsrapport/Kvalitetsgranskning/att-motivera-ungdomar-tillbaka-till-utbildning/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2016/kommunernas-aktivitetsansvar-for-ungdomar?id=3573
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2016/kommunernas-aktivitetsansvar-for-ungdomar?id=3573
https://www.mucf.se/unga-som-varken-arbetar-eller-studerar
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Praktik- sa far barn och unga arbeta,

https://www.av.se/arbetsmiljoarbete-och-

inspektioner/arbetstagarens-deltagande-i-arbetsmiljoarbetet/unga-i-

arbetslivet/
Statistiska centralbyrdan - kommunernas aktivitetsansvar, inform-

ation for uppgiftslamnare.

https://www.scb.se/lamna-uppgifter/undersokningar/Kommunernas-

aktivitetsansvar/

Varfor ar avbrott fran gymnasieskolan ett problem?

Liljestrom, A. Varfér &r avbrott frén gymnasieskolan ett problem?
Pluginnovation.se/content/varfor-ar-avbrott-fran-gymnasieskolan-ett-
problem (2018-01-17)

https://www.pluginovation.se/content/varfor-ar-avbrott-fran-

gymnasieskolan-ett-problem

Gemensamma blanketter och tips pa dokument

Rutin for kop av gymnasieplats (Huvudmans rapportering till
hemkommun)

Skaraborgs rutin fér informationsutbyte mellan hemkommun och
gymnasieskola.

https://utbildningskaraborg.se/globalassets/dokument/blanketter/up

pfolining-av-elever.pdf

Bilagor

Bilaga 1 Handlingsplan kommunala aktivitetsansvaret vara
Bilaga 2 Férslag utvarderingsfragor KAA

Bilaga 3 Blankett aktivitetsansvar (utskick) Vara

Bilaga 4 Vykort Tibro

Bilaga 5 Avgangsbrev Skévde


https://www.av.se/arbetsmiljoarbete-och-inspektioner/arbetstagarens-deltagande-i-arbetsmiljoarbetet/unga-i-arbetslivet/
https://www.av.se/arbetsmiljoarbete-och-inspektioner/arbetstagarens-deltagande-i-arbetsmiljoarbetet/unga-i-arbetslivet/
https://www.av.se/arbetsmiljoarbete-och-inspektioner/arbetstagarens-deltagande-i-arbetsmiljoarbetet/unga-i-arbetslivet/
https://www.scb.se/lamna-uppgifter/undersokningar/Kommunernas-aktivitetsansvar/
https://www.scb.se/lamna-uppgifter/undersokningar/Kommunernas-aktivitetsansvar/
https://www.pluginovation.se/content/varfor-ar-avbrott-fran-gymnasieskolan-ett-problem
https://www.pluginovation.se/content/varfor-ar-avbrott-fran-gymnasieskolan-ett-problem
https://utbildningskaraborg.se/globalassets/dokument/blanketter/uppfoljning-av-elever.pdf
https://utbildningskaraborg.se/globalassets/dokument/blanketter/uppfoljning-av-elever.pdf

Bilaga 6 Foljebrev praktik Lidképing

Bilaga 7 KAA manadsrapport Lidképing
Bilaga 8 KAA praktikavtal Lidkdping

Bilaga 9 Kartlaggningsmall Tidaholm

Bilaga 10 Medgivande Ung Arena Lidkoping
Bilaga 11 Broschyr Level Upgrade
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